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AOMUHUCTPALUMUA TEFYNbOETCKOIO PANOHA
NMNOCTAHOBINEHUE
c. Terynbaet
14.04.2020 Ne 191

O06 yTBEPXAEHUM aAMUHUCTPATUBHOIO perfnaMmeHTa npegocTaBneHuns
MyHUumnaneHon ycnyrmn «lpegoctaBneHne 3emMernbHbIX y4acTKOB U3 3eMeSb
CeNbCKOXO35IMCTBEHHOMO Ha3Ha4YeHNs, Haxo4ALWmMXCA B MyHMLMNANbHON COBCTBEHHOCTH,
a Takke rocyfapCcrBeHHas COOCTBEHHOCTb, Ha KOTOPbIE He pasrpaHudeHa ans cosgaHus
doepMepCKoro Xo3sMcTea U OCYLLECTBNEHNSA €ro AeATENbHOCTU»

B cooteBetctBUM Cc PepepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uions 2010 roga Ne 210-d3 «O06
opraHusauun npeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHUUUNANbHbLIX YCyr», NOCTAHOBIEHMEM
AoMmunHucTpaumn Terynbgetckoro pavioHa oT 4 mwoHa 2019 roga Ne 227 «O6 yTBepxaeHun
Mopsagka paspaboTkn u yTBEPXKOEHUS agMUHUCTPATMBHBIX pPeErnameHToB MpefoCcTaBreHus
MYHMLUMNANbHbIX YCNYr HA TEPPUTOPUM MyHULMNANbHOro obpasoBaHns « TerynbaeTCKUn panoH»

MOCTAHOBIALO:

1. YTBEpAUTb aAMUHUCTPATUBHBIA PerfnameHT nNpeaocTaBneHns MyHUUMNANbHON YCNyru
«lMpepocTtaBneHne 3emMernbHbIX Y4acTKOB M3 3eMeflb CeflbCKOXO3AWCTBEHHOMO Ha3HayeHwus,
HaXOoAALWNXCA B MyHMULMNANbHON COBCTBEHHOCTH, a TakKe rocyaapcTBeHHas COBCTBEHHOCTb, Ha
KOTOpble He pasrpaHudeHa Ans co3faHua )epMepckoro XO3sIMCTBa M OCYLLECTBMEHUS €ero
AEeATENbHOCTM» COrMacHO NPUMOXKEHUIO K HACTOALLEMY NOCTAHOBIIEHMIO.

2. Hactosuwiee nocrtaHoBneHue onybnukoBaTb (06HapogoBaTb) B VIHpopMauMOHHOM
OtonneteHe MyHuMuMnanbHOro obpasoBaHua «TerynbdeTCKUn panoH» U pPasMecTUTb
B MH(MOPMAUMOHHO-TENTEKOMMYHUKALUMOHHON ceTn «WMHTepHeT» Ha oduumanbHOM caunTe
AoMunHmncTpaumn TerynbgeTckoro panona http://teguldet.tomsk.ru.

3. Hactosiwee nocrtaHoBneHWe BCTyrnaeT B CWy rnocrne ero oduynanbHOro
onybnukoBaHua (obHapogoBaHus) B WMHopmMauuoHHOM  OronneteHe  MyHULMNanbHOro
obpaszoBaHna «TerynbaeTCKUA panoHy.

4. KOHTPOSib 3a WCMOSIHEHMEM HACTOSALWEro NOCTaHOBMEHUS BO3MOXWUTb Ha MNEpPBOro
3amectutensd nasbl Terynbaetckoro panoHa CanytuHa O.B.

maBa TerynbgeTcKoro pamoHa N.A. KnuwnH

Ckok nbs Hukonaesuy
8(38246) 2-14-95
tgd-zem@tomsk.gov.ru


http://teguldet.tomsk.ru/

MpunoxeHne

YTBEPXOEH

nocTaHoBneHnem AgMmHucTpaumm
TerynbaeTckoro panoHa

o1 14.04.2020 Ne 191

AOMWHNCTPATUBHbIV PEFMAMEHT
npeaocTaBneHnst MyHMUUNanbHOM yCryru
«MpepocTaBneHne 3eMerbHbIX Y4aCTKOB U3 3eMEeNb CEeNbCKOXO3ANCTBEHHOIO Ha3HaYeHus,
HaxoAsLWMNXCS B MyHULMNANbHOW COOCTBEHHOCTU, a Takke rocyaapcTBeHHast COOCTBEHHOCTb Ha
KOTOpblE HE pa3rpaHnyeHa Ans co3gaHnst hepMepcKoro Xo3sMcTea U OCYLLECTBIEHMS €ro
OEeATeNbHOCTU»

1. O6wme nonoxeHus

1.1. lNpegmeT perynupoBaHns agMUHUCTPATUBHOIO perfnamMmeHTa npeaocTaBfieHns
MYHULUMNANbHOW yCryru

1.  AOMWHUCTPATMBHbLIN  perfnameHT npefoCTaBfeHMs  MYHUMUMNANbHOM  yCryru
«lMpepocTtaBneHne 3eMenbHbIX Yy4acTKOB M3 3eMeflb CEeNbCKOXO3SIMCTBEHHOIO Ha3Ha4YeHus:,
Haxo4ALWMXCS B MyHULMNANbHOM COOCTBEHHOCTH, a TakKe rocygapCTBeHHas COGCTBEHHOCTb Ha
KOTOpble He pasrpaHuyeHa Onsi co3gaHuss depMepCKOoro XO3sIMCTBA M OCYLLECTBINEHUS €ro
AesatenbHocTM»  (ganee - agMUHUCTPATMBHBIA  pernameHT) ycTaHaBnMBaeT cTaHaapT
NnpeaocTaBNeHNs MyHUUMNanbHOW YCNyrn npeaocTaBleHne 3eMerbHbIX y4acTKOB M3 3eMerb
CENbCKOXO3SMCTBEHHOIO Ha3HA4YeHUs, HaxodsAWMXCA B MyHMUMNanbHOW COOGCTBEHHOCTU, a
TaKkke rocyaapcTBeHHasi COOCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuyeHa [Aansi Co3aaHus
epMepCcKoro Xo3sMCTBa W OCYLLECTBIEHUS €ro OeATeNnbHOCTU (Janee - MyHuuunanbHas
ycnyra) Ha Tepputopun TerynbOeTCKOro panoHa, cocTaB, NMOCneAoBaTeNbHOCTb W CPOKM
BbINOSTHEHNSA aAMMHUCTPATMBHbBIX Npoueayp (4encTBuin) N0  NpefoCTaBNeHMUO MyHULMNANbHOM
ycnyrn, TpeboBaHus K MNOPSAKY WX BbINONMHEHUSA, (OpPMbl KOHTPOMNsS 3a WCMONTHEHWEM
aAMWHNCTPATUBHOIO pernamMeHTa, pocyaebHbin (BHecyaebHbI) nopsgok  obxanoBaHus
peweHnn n gencteun (6es3gencrTensa) AOMUHUCTPaUuK Terynb4eTCcKoro pamoHa, BedyLlero
crneumanucta no 3emnenosnb3oBaHnio AAMUHUCTpauun TerynbgeTckoro pavioHa (panee —
CneumanucT), OOMKHOCTHbIX Ny AOMUHUCTpauun TerynboeTCcKoro panoHa, MyHuuMnanbHbIX
Cry>aLlux.

1.2. Kpyr 3asButenen

2. 3aaBuTenamMmm No MyHMUMNanbHOWM ycnyre siBRsTCA rpaxaaHe Poccuiickon degepaumm,
WHOCTpaHHble rpaxagaHe, nuua 6e3 rpaxgaHcTBa, a TakkKe KpecTbSHCKO-hepMepcKkue
X035CTBa KakK MHAMBMAYanbHble npeanpuHumatenun 6e3 obpasoBaHusi lOpUOMYECKOro nvua
NN KPECTbSIHCKO-hEPMEPCKME XO3ANCTBA KaK topuandeckne nuua, nmbo nx ynorHOMOYEHHbIE
npegcraBuTenu (ganee - sassuTenn).

1.3. TpeboBaHusa K NOpsAKY MHPOPMUPOBAHNS
0 nopsake nNpefocTaBneHuss MyHUUUNansHOM ycrnyru

3. NHdopmupoBaHue rpaxgaH O nopsake npefoCTaBfeHns MyHUMUMNanbHOW YCIyru
obecneunBaeTca MyHMUMNANbHbIMK CcRyxawmmn, CneumannuctomM, MHOrO(YHKUMOHANbHbIM
LEeHTPOM NpefoCTaBNEeHUs roCyAapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHbBIX YCAYr Npu Hanu4Mm n nocne



3aKNIOYEHNsT  COrnalleHns  Mexay  MHOMOYHKUMOHAnNbHbIM — LEHTPOM U OpraHom,
npeaocTaBNAnLWLMM MyHUUMNanbHyto yenyry (aanee — MOL npu Hanuuun).

4. OcCHOBHbIMM  TpeboBaHMSMW K  WMH(POPMUPOBAHMIO rpaxgaH O  nopsgke
npegocTaBneHns MyHUUUNanbHOM YCyrnm SBASKOTCA OOCTOBEPHOCTb MpeaocTaBrsieMon
WHpopmaumun, YEeTKOCTb B M3MOXEHUM MHOpMaLMK, TMNONHOTa U ONepaTUBHOCTb
NHPOPMUNPOBAHNA.

5. Mecto HaxoxaeHuss AamuHuctpauum Terynbaetckoro panoHa, CneumnanucTa,
OpraHoB W OpraHusauumn, y4acTBYHOLWMX B NPeAoCTaBfEHUM MYHUMUMNANbHOW YCNyrn, Wux
noyToBble agpeca, oduumanbHble canTbl B UHGOOPMALNOHHO - TENEKOMMYHUKALMOHHOW CEeTH
NHTepHeT (panee — ceTb WHTepHeT), nHopmaums o0 rpadukax paboTbl, TenedOoHHbIX
HOMepax W agpecax J3neKkKTPoHHOW nouYTbl npeactaBneHol B [lpunoxeHun 1 K
aAMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy.

6. WHdopmauma o mMecTe HaxoxaeHud, rpadumkax paboTbl  AQMUHUCTpaALUK
Terynbgetckoro pawnoHa, CneuuwanucTa, opraHusauui, yvacTBylOLWMX B NpeaocTaBfieHuun
MYHMLMNANbHON yCryrn, O Nopsiake MpefoCcTaBneHus MyHUUMNanbHON YCnyru pasmMellaeTcs
Ha odumumanbHOM canTe AAMUHUCTpauumn TerynbaeTckoro pamoHa B ceTu WHTepHeT, B
denepanbHON rocygapcTBeHHOMN NHGOPMaLIMOHHOMN cucrteme «EanHbIN nopTtan
rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHKUMA)», a Takke npegocTaBnseTca no
TenedOoHY 1 3NEKTPOHHOM NoYTe.

7. Ha ocbmumnanbHom cante AgMUHUCTpauumn TerynbgeTckoro panoHa B cetu MIHTepHeT
pasmellaeTca criegyoLwas nHdpopmMaums:

1) HauMmeHoOBaHWe W nodToBble agpeca AOMUHUCTPauUMM TerynbOeTcKoro pavoHa u
Cneunanucra;

2) Homepa TenegoHoB AaMuHUCTpauuu TerynbaeTckoro panoHa n Cneumnanucra;

3) rpadouk paboTtel AgMUHUCTpauum TerynbaeTckoro parvoHa u Cneumanucta;

4) TpeboBaHNA K MUCbMEHHOMY 3anpocy rpaxgaH o npegocTaBfieHMn MHopMauum o
nopsiake NpeaocTaBfieHns MyHUUMNanbHON yCnyru;

5) nepevyeHb OOKYMEHTOB, HEOBXOAUMbBIX OMfs1 MONyYeHUs MYHULMNanbHOW YChyru;

6) BbIAEPXKKM M3 3aKOHOAATENbHbIX Y MHbIX HOPMATUBHbIX MPaBOBbIX aKTOB, COAEPXaLlmX
HOPMbI, perynupyloLme AeaTeNbHOCTb NO NPeSOCTaBNeHNI0 MyHULMNANIBHON YCIyrn;

7) TEKCT HACTOALLEro aAMUHUCTPATUBHOIO perfnaMmeHTa C NpUnoXeHNsMu;

8) KpaTkoe onncaHue nopsiaka NnpeaocTaBneHnsa MyHUUUNanbHOW yCryru;

9) obpasubl ohopMNeHna JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMbIX AN NOMAyYeHUs MyHUUUNanbHOM
ycnyru, u TpeboBaHus K HUM;

8. MHdopmaunio o nopsigke MolyYeHUs MyHUUMNAnbHOW YCNyrn, a Takke O MecTe
HaXOXOEeHWsl, KOHTaKTHbIX TenedoHax (TenedoHax Ans cnpaBok), agpecax 3feKTPOHHOWN
noyTbl, rpaduke paboTbl, cBegeHuss 006 opraHax W opraHuMsauusix, Yy4yacTBYKOLUX B
npegocTaBNeHnn  MyHUUMNANbHOM  YCRYrM  UAW  SBASIOWMXCA WCTOYHUKOM MOMyYeHus
NHpopMaunn, rpakgaHnH MOXeET NONYYNTb:

1) nnyHo npu obpaiweHun Kk Cneumnanucry;

2) N0 KOHTaKTHOMY TenedoHy B 4acbl paboTbl AgMuHUCTpauum TerynbaeTckoro
panoHa, ykasaHHble B [1punoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy;

3) nocpenCcTBOM 3MEKTPOHHOrO obpalleHns Ha agpec 3NEeKTPOHHOW MOYTbI, YKa3aHHbIN
B MpunoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy;

4) B MH(POPMALMOHHO - TENIEKOMMYHUKALMOHHON CceTu WIHTEepHEeT Ha oduumanbHOM
cante AgmuHuctpauumn TerynbgeTckoro panoHa http:// teguldet.tomsk.ru;

5) Ha mHOopMaUMOHHBIX  CTeHOax B AgMUMHUCTpauuMm  TerynbOeTCKoro pamoHa: no
agpecy, ykasaHHoMy B [lpunoxeHun 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy;

6) nocpeactsBoM EaAMHOrO noprtana rocygapCTBEHHbIX W MyHUUMNANbHbLIX — YCryr
(cbyHKUMR): http://lwww.gosuslugi.ru/;

7) npwu obpaweHum B MOL (npn Hanuunn).
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9. Ha EguHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCnyr (pyHKUun)
pa3smeLleHa criegytowast MHopmaLms:

1) wucyepnbiBaOWNA NepevYeHb [LOKYMEHTOB, HeoOXOAWMbIX And npeaocTaBneHns
MYHUUMNANbHOW ycnyru, TpeboBaHUs K OMOPMIMEHMI0 YKasaHHbIX [OOKYMEHTOB, a Takke
nepeyeHb [OOKYMEHTOB, KOTOpble 3asiBUTENb BhpaBe NpeaocTaBuTb MO COOGCTBEHHOW
NHULNATUBE;

2) Kpyr 3asBuTeneu;

3) CpoK NpeaocTaBfieHnUs MyHUUMNANbHON YCIyru;

4) pesynbTaTbl NpefoCTaBAEHUs MYHUMUMMANbHOW YCnyrn, Nopsgok npenoctaBrieHus
AOKYMEHTa, ABNALEerocsi pesynbTaToM NpeaocTaBrneHnsa MyHUUunanbHoOW yenyru;

5) pasmep rocygapCTBEHHOW  MOWMMHbI, B3UMAEMOW 3a  NpegocTaBrieHue
MYHUUMNANbHOW YCRyru;

6) wncyepnbiBaOWNN NEepevYeHb OCHOBAHWA AONsi NPUOCTAHOBMNEHMS WM OTkas3a B
npegocTaBneHnn MyHMUMNAnNsLHOW YCNyru;

7) o npaBe 3asBUTEns Ha pgocyaebHoe (BHecyoebHoe) obxanoBaHwe LENCTBUN
(bespencTBus) M pelleHun, MpPUHATBLIX (OCYLWeCTBNSAEMbIX) B Xode npefocTaBrieHus
MYHULMNANbHON yCnyru.

WMHpopmauma Ha EpguvHOM nopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMMNANbHbBIX  YCryr
(dbyHKLMI) O nNopsigke U cpokax NpeaocTaBfieHUs MyHUUMNAnNbHOW YCAYrM Ha OCHOBaHWUU
CBeEeHUn, cogepxawmxca B degepanbHON rocyaapCTBEHHOM WHAOPMALMOHHOM cucTeme
«PenepanbHbIi  peecTp  rocyaapCTBEHHbIX WM MyHMUMNanbHbIX — ycnyr  (pyHKUMIA)»,
npegocraesnsaeTcs 3assuTento 6ecnnaTHo.

focTyn kK nHdopmMaumm, 0 cpokax 1 nopsake NnpeaocTaBneHns ycnyru, ocyLecTsnseTcs
6e3 BbINOMHEHUA 3asiBUTENEM Kakux-nnbo TpeboBaHwi, B TOM 4ucrie 6e3 MCnonb3oBaHUs
nporpaMMHoro obecneyeHus, yCTaHOBKa KOTOPOro Ha TEXHWYeCcKMe cpeacTBa 3asBuUTENs
TpebyeT nUUEH3MOHHOrO WM WMHOrO CcorfnaweHns ¢ npasoobnagaTenem nporpamMMHOro
obecneyeHnsa, npegycMmaTpvBaloero B3WUMaHWe nnaTbl, PerncTpauuio unm asTOpM3auuio
3asBUTENS UNKU NpeoCTaBeHne UM NepCcoHarnbHbIX AaHHbIX.

10. HdopmaLmoHHbIE CTeHAbI 0O0pyaYyIOTCA NPy BXO4E B NOMELLEHNne AQMUHUCTpaLMm
TerynbgeTckoro panoHa. Ha WH(OpMaUMOHHBIX CTeHgax pasmellaeTcs cregyrowlas
obs3aTenbHas MHGoOpMaLms:

1) no4toBbIM agpec AOMUHUCTpauMM TerynbOeTCKOro pamnoHa;

2) agpec odmumanbHoro camta AgMuMHUCTpauMuM TerynbOeTCKOro panoHa B CEeTU
NHTepHeT;

3) cnpaBouYHbIn HOMep TenedoHa AamuHUCTpauun TerynbOeTCKOro pamoHa u
Cneunanucra;

4) rpaduk pabotbl AgMuUHUCTpaumn TerynbaeTckoro panoHa n Cneumanncra;

5) BblAEepXKM M3  MpPaBOBbIX aKTOB, COAEpXaWMX HOPMbl,  perynupyroume
AEeATENbHOCTb MO NPeAOoCTaBAEHUI0 MyHULMNANbBHOW YCRYru;

6) NnepevyeHb OOKYMEHTOB, HeOBXOAUMbBIX OMfs1 MOMyYeHUs MYHULMNanbHOW YChyru;

7) obpaseL, 0bopMIIEHNS 3asABIIEHNS.

11. OBpalLeHnsa No KOHTaKTHOMY TesledoHy No BornpocamMm UHAPOPMUPOBAHNA O MNOPSaKe
npeaocTaBneHns MYHMLMNANbHOWN ycnyru NpYHUMaTCA Cneunanucrom,
npegocrasneHHomMy B NpunoxeHnn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY perfameHTy.

12. OTBeT Ha TenedOoHHbIN 3BOHOK OOMMKEH cogepXxaTb MHOpMaLMo O HAaMMEHOBaHUMN
CTPYKTYpHOro nogpasgeneHns AgMmuHucTpaumm TerynbgeTckoro panoHa, B Kotopoe obpartuncs
rpaXxgaHuH, ammnun, WMeHn, oTyecTBe (NPU HanNuuMM) W OOSPKHOCTM  cheuuanucTa,
NPUHABLLETO TeNedOHHbIN 3BOHOK.

13. Mpwn oTeBeTax Ha TenegoHHble 3BOHKMU n YCTHblE obpalueHuns
Cneuunanunct o0bs13aH npeaocTasnsaTb MHGQOPMaUUIO MO Crieayrowmm BONpocam:

1) 0 MecTe npegocTaBneHnsa MyHUUMNanbHOW ycnyrn n cnocobax npoesaa K Hemy;

2) rpachuke npuema sasiButenen;



3) 0 BXoAgswWMX HOMepax, MOA4 KOTOpPbIMW  3aperncTtpupoBaHbl B  cUCTEME
aenonpoussoactea  AAMUHUCTpauumK TerynbAeTcKoro parMoHa MOCTYyNuBLUME OOKYMEHThI,

4) 0 HOpMaTUBHbIX MPABOBbIX aKTax, Perynupylowmx npeaocTaBneHne MyHuLmnanbHOM
ycnyrm (HaumeHoBaHWe, HOMep, AaTa MPUHATUS HOPMAaTMBHOIMO akTa);

5) 0 nepeyHe JOKYMEHTOB, HEOBXOOUMBIX ANSA NOAyYeHUss MyHUUUNANbHOW YCIyru;

6) 0O cpoKax pacCMOTPEHNSA JOKYMEHTOB;

7) O Cpokax NpeaoCcTaBneHnss MyHUUUNansHOM YCIyru;

8) 0 mecTe pasmelleHus Ha oduumanbHOM canTe AQMUHUCTpaumMn TerynbaeTcKoro
panoHa, B ceTu WHTepHeT wuHdOpMauum no BonpocamMm MpeaocTaBfieHNs MyHULMNANbHOM
ycnyru.

14. TMpun obweHun c rpaxgaHamu (nNo TenedoHy wmnu nuyHo) Cneumanuct LOSKEeH
KOPPEKTHO N BHMMATENbHO OTHOCUTLCSH K rpaXkgaHam, He YHMXKasi UX 4ecTu M AOCTOMHCTBA.
YCTHOE WH(OPMUPOBaHME O Nopsiake MpeaocTaBneHnss MyHUUUNAnNbHOW  YCRyrn  OOSMKHO
NPOBOAUTBLCS € UCMNOMb30BaHMEM OhULMaNbHO-4ENOBOMO CTUMSA PEYM.

15. lpn obpalweHnn 3a uHPoOpMauven rpaxgaHunHa nmyHo Cneuyunanuct oba3aH
NPUHATL €ro B COOTBETCTBMM C rpadukom pabdoTbl. [pogomKknTenbHOCTL npuema npu
nn4yHom obpaileHnn - 15 MuHyT. Bpems oxugaHuss B oyepeam npu nMYHOM obpalieHum
He [OO0JIKHO NpeBbIWaTh 15 MUHYT.

16. Ecnu ona nogrotoBku oTBeTa Ha ycTHoe obpalieHne Tpebyetcsa 6onee 15 MUHyT,
Cneunanuct, OCyWecTBNAKWMUIA  YCTHOE  WHOPMUPOBaHWE, npegnaraeT  3asBUTESO
Ha3HaunTb apyroe yaobHoe Ans Hero BpeMsi Ans yCTHOro MHopMupoBaHusi, nmbo HanpasBuTb
3asBUTEN0 MUCbMEHHbIN OTBET MOCPEACTBOM MOYTOBOro OTNpaBfeHus, Nnbo B 3NEeKTPOHHOM
dopme. OTBET HanpaBnseTca B TeyeHne 15 kaneHaapHbIX OHEeN CO OHSA YCTHOro obpaleHus
3asBuUTENS.

17. NuCbMEHHOE WHMOPMUPOBaAHNE  TpaXxgaHMHA OCYLLECTBNAETCA Npu NoslydeHuu
oT Hero MUCbMEHHOro obpalleHna NUYHO WK NOCPEeACTBOM MOYTOBOrO  OTNpPaBIIEHWS,
obpalleHnsas B SNEKTPOHHOM opmMe O npenocTaBneHMM uWHOpPMauMM no BOMpocam
npegocTaBneHns  MyHuMUMnanbHOW  yCriyr, CBeAeHMW O  Xode  npefocTaBneHus
MyHuUMnanbHon ycnyrn.  [lucbMeHHoe obpalleHne percTpupyeTcs B AeHb NOCTYNMEeHNs B
AoMuUHUCTpaumio TerynbgeTcKoro panoHa.

18. lNMpwn obpaweHnn 3a nHdopmaumen B NMCbMEHHOM hopMe NOCPEACTBOM MOYTOBOrO
OTnpaBfieHNss OTBET HanpaeBnsieTcs B BUAE MOYTOBOrO OTMNpPaBfEeHUs B agpec 3asBUTENS
B TeyeHne 15 kaneHgapHbiXx [OHEW CO [OHS perncrpaumm obpaileHus.

19. lMNpu ob6paleHnn 3a uHGOopMaLMeEN NO ANEKTPOHHOM MNOYTE, C UCMNOSb30BaHUEM
EouHoro noptana rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMnanbHbiX — ycnyr  (pyHkumni)  oTset
HanpaBnsieTcs B TedeHne 15 KaneHgapHblX OHEW CO AHA  pernctpaumm obpalleHus.
O6palleHne OomKHO coaepXaTb haMUnNuIo, UMs, OTYECTBO (NPU HanNU4nn) 3aaBUTENSs, agpec
9NIEeKTPOHHOM MOMTLI, YBEeAOMIEHWEe O nepeagpecaumm obpaleHus. 3aaBuTtenb BrApase
NPUNOXUTb K obpaLLeHnto HeobxoanMble LOKYMEHTbI U Matepuarbl B 3N1IEKTPOHHON bopMe.

2. CtaHgapT npegocTaBneHnss MyHUUunanbHOW ycnyrm
2.1. HaumeHoBaHMe MyHMUMNANBHOW YCIyru
20. HanmeHoBaHue myHuumnanbHon ycnyrmn «lpeaoctaBneHne 3eMenbHbIX Y4acTKOB M3
3eMeflb  CeSIbCKOXO3ANCTBEHHONO  Ha3Ha4eHWd,  Haxogdawuxcsa B MyHULMManbHOM
cOBCTBEHHOCTU, a TaKkke rocyaapCTBeHHas COGCTBEHHOCTb, HA KOTOPble HE pasrpaHMyeHa ang

co3faHust PEPMEPCKOro Xo3ancTea 1 OCYLLECTBEHNS Er0 AEeSATENBHOCTUY.

2.2. HanmeHoBaHue opraHa, NpeaoCTaBnsowWero MyHLmunanbHyo ycnyry
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21. TlpepocrtaBneHne MyHUUMNANbLHOM YCNyrm ocyuwecTtensetca AOMUHUCTpaUMeEn
TerynbaeTckoro panoHa.

22. HenocpeOCTBEHHO nMpefoCTaBlieHNne MyHUUMNanbHOW  YCryrM  OcCyllecTBnsieT
Cneunanucr.

2.3. Pe3ynbTaTta npegocTaBneHnst MyHUUMnansHom ycnyrm

23. Pe3ynbTaToM NpeaocTaBneHns MyHUUMnanbHoW YyCcryrm SBseTcs:

- npegocTaBrieHne npaBa COBCTBEHHOCTM Ha 3eMefbHbI y4acToK U3 3eMeflb
CENbCKOXO3SNCTBEHHOMO 3HAYEeHUsl, HaxoOsWMUXCA B rOCyQapCTBEHHOW M MyHMLMMANbHOWM
coBCTBEHHOCTU, Ansi co3AaHust epPMeEpPCKOro Xo3siMcTBa N OCYLLECTBIEHNS Er0 AeATENbHOCTY;

- npegocTaBneHve npaBa apeHabl Ha  3eMenbHbld  y4acToK U3 3eMeflb
CENbCKOXO3ANCTBEHHOMO 3HAYEHMs!, HaXxoOsALWMXCs B MyHMUMNanbHON COBCTBEHHOCTH, a Takxke
rocyaapcTBeHHasi COGCTBEHHOCTb, Ha KOTOPbIE HE pasrpaHnyeHa, Ans co3gaHus pepmMepcKoro
XO35ICTBA M OCYLLECTBIEHUS €0 AeATeNbHOCTH;

- MOTMBMPOBAaHHbIN OTKa3 B MpeaoCTaBieHMM npaBa apeHabl UNM cobBCTBEHHOCTU Ha
3eMerbHbIl  y4acTOK M3 3eMeflb  CeNIbCKOXO3SINCTBEHHOTO 3HAYeHMsl, HaxOoAsilMXCS B
MyHMUMNAnbHOW COGCTBEHHOCTU, a TakKke rocyaapCTBeHHasi COGCTBEHHOCTb, Ha KOTOpblE He
pasrpaHuyeHa ans co3aaHus hepMepcKoro Xo3smcTBa U OCYLLECTBIEHMS ero AesTeNbHOCTY.

Mpoueaypa npegocTaBneHms MyHULMNANbHOW YCRyrn 3aBepLuaeTcs NyTeMm:

- odcopmneHus goroBopa apeHabl Ha  3eMeribHbIi  y4acToK U3 3eMerlb
CENbCKOXO3ANCTBEHHOIO 3HAYEHUs!, HaxXOAsALMXCA MyHUUMNanbHOW COBCTBEHHOCTU, a Takke
rocyaapcTBeHHasi COGCTBEHHOCTb, Ha KOTOPbIE He pasrpaHnyeHa, Ans co3gaHus hepmMepcKoro
XO35IACTBA M OCYLLIECTBINEHUS €ro AeATENbHOCTH;

- 3aKMYeHWss [JoroBopa Kynnu-mpoAaXkM Ha 3eMeflbHbld  y4acToK U3 3eMerlb
CENbCKOXO3ANCTBEHHOMO 3HAYEHMs!, HaxoOsALWMUXCA B MyHMUMNANbHON COBCTBEHHOCTU, a Takxke
rocyaapcTBeHHasi COGCTBEHHOCTb, Ha KOTOPbIE He pasrpaHnyeHa, Ans co3gaHus hepmMepcKoro
XO35IACTBA M OCYLLIECTBIIEHUS €70 AeATENbHOCTH.

- MOMyYeHUs MMCbMEHHOTO OTKasa B NpeaoCcTaBeHM 3eMENbHOro yYacTka ¢ ykasaHuem
MPUYMH OTKa3a.

2.4. Cpok npegocTaBrieHns MyHULMNanbHON YyCnyru

24. ®epepanbHbiM 3akoHOM OT 11 moHa 2003 roga Ne 74-03 «O KpeCTbSAHCKOM
(dbepmepckoM) XO3FMCTBE» YCTAHOBMIEHbLI CIEAylLWME CPOKM OKa3aHus MYHULUMNanbHON
ycnyru:

- B TedeHne 14 gHen co OHA peructpaumm 3aserneHusi, CneuwanucTt yTBep)KaaeT W
BblaeT 3asiBUTESI0 CXEMY PacnoSIOXXEHUS 3eMerlbHOro yvacTka Ha KagacTpoOBOM MNriaHe Unu
KaacTpOBOM KapTe COOTBETCTBYIOLLEN TEPPUTOPUN.

3asaBuTenb obecneymBaeT 3a CBOW CYET BbINOSIHEHME B OTHOLLUEHMM 3TOrO 3€MESIbHOMo
yyacTka B COOTBETCTBMM C TpeboBaHWsMK, YyCTaHOBMNEHHbIMM denepanbHbIM — 3aKOHOM
oT 24 wviona 2007 roga Ne 221-03 «O kagacTtpoBon OeATENbHOCTU», paboT, B pesynbTaTe
KOTOpbiX obecneuvMBaeTcs MOArOTOBKA [OOKYMEHTOB, coAepXawmx Heobxogumble And
OCYLLECTBMNEHUS TOCyAapCTBEHHOINO KagacTpOBOro y4veta cBedeHuss 00 3TOM 3eMefibHOM
yyacTtke, n obpawjaetcs c 3aaBneHMeM 06 OCyLeCTBNEHUN rOCy4apCTBEHHOMO KagaCTpOBOro
yyeTa I3TOro 3eMesfibHOro yyacTtka B Mopsiake, YCTaHOBMEHHOM YKasaHHbiM PegeparnbHbiM
3aKOHOM.

- Cneuuwanuct B TeyeHne 30 gHen CO OHS MpeacTaBreHUs KadacTpoBOro nacnopTta
ncnpawmBaemMoro 3eMernbHOro yyacTka MpuMHMMaeT peleHne O npeaocTaBneHnn 3Toro
3eMesfibHOro yyactka B COGCTBEHHOCTb 3a nnaty unu 6ecnnaTHo NMOO B apeHay 3asiBuUTento, u
HanpaenseT eMmy KOMUI0 TakKoro pelleHus C NPUIIOXKeHMeM KagacTpoBOro nacrnopTta 3Toro
3eMesibHOro y4yacTtka.
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- [OrOBOp KYMNW-NPOAaXW WNM apeHabl 3eMefbHOro Yy4yacTka Ansi COo3[aHus,
OCYLLECTBMNEHMS OEATENbHOCTU UMM pacluMpeHust depMepCKoro X03sINCTBa 3akroyaeTcs B
TeYeHne cemMun aHel co AHS NMPUHSTUS peLLeHMs O NPeAoCTaBNeHNM MyHULMMANbHOWM YCIyTu.

B cpok npegocTaBneHust MyHMUMNANbHOW YCNyrM He BKIHOYAETCS CPOK, B TeYeHue
KOTOporo 3asBuTenb obecneyvMBaeT MpoBedeHMe KagacTpoBbix paboT M NOCTaHOBKY
3eMerbHOro yyacTka Ha rocyapCTBEHHbIV KaaacTpoBbIi YYeT.

2.5. npaBOBbIe OCHOBaHUA OAnNA npenocraBiieHnd MyHVILI,I/II'IaJ'IbHOIZ ycnyru

25. lMpepocTaBneHne MyHMLMNaNbHOW yCyrn OCyLLLECTBNSETCS B COOTBETCTBUM C:

1) KoHcTtutyumen Poccuinckon denepaumm, NnpuHATas BCEHapOAHbLIM rofloCoBaHMEM
12 pekabps 1993 roaa;

2) 3emenbHbIM kKogekcoM Poccunckon depepaunm;

3) ®epeparnbHbiM 3akoHOM OT 11 uioHsa 2003 ropga Ne 74-®3 «O KpeCTbAHCKOM
(dbepmepckom) X03aNCTBEY;

4) depepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uonsa 2010 roga Ne 210-03 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocygapCTBEHHbBIX U MyHULMNANBHbLIX YCNYr»;

5) depeparnbHbIM 3akoHOM oT 13 mons 2015 roga Ne 218-d3 «O rocygapCTBEHHOM
perncTpaunmn He4BMXNUMOCTNY;

6) depepanbHbiM 3akoHOM OT 24 wmonsa 2007 roga Ne 221-9d3 «O kapgacTpoBou
AesaTenbHOCTNY;

7) PacnopsbkeHmem lMNpasutensctBa Poccunckon ®enepauun ot 17 gekabpsa 2009 roga
N 1993-p «O6 yTBEpPXKOEHMM CBOAHOIO MEPEYHs nepBoOYEpEeaHbIX FOCYAAapPCTBEHHbLIX WU
MYHUUMNANbHbIX YCNYr, NPegoCTaBnsieMbiX B 3fIEKTPOHHOM BUAEY;

8) 3akoH Tomckon obnactn ot 09.07.2015 Ne100-O3 «O 3eMenbHbIX OTHOLLUEHMSIX B
Tomckon obnactmy.

2.6. VicdyepnbiBatoLLmii nepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbBIX B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbLIMU NMPaBoBbIMK akTamu Poccuinckon ®epepaumm ona npegocrtaBieHnd
MYHMLUMNANbHORN yCnyru, nognexalmx npeacraBneHunto 3asasmutenem, cnocobbl X NONy4YeHus
3asBUTENEM, B TOM YMCNE B ANIEKTPOHHON dhopMe, MOpSO0K UX NpeacTaBneHns

26. WcuyepnbiBalowmii nepevyeHb [OOKYMEHTOB, HEOOXoOuMbIX ANs npeaocTaBlieHus
MYHULMNANbHON YyCnyru:

1) 3aaBneHne no dopme cornacHo [lpunoxeHuto 2 K agMWUHUCTpPaATUBHOMY
pernameHTy, B KOTOPOM JOSDKHbI ObITb YKa3aHbl:

- Llernb MCMNOMb30BaHNS 3eMeSibHbIX Y4acTKOB (CO34aHune, oCyLLeCcTBeHne OeAaTenbHOCTH
drepMepcKoro Xo3amcTea, ero paclumpeHue);

- ucnpaluvMBaemMoe npaBo Ha npefocTaBnseMble 3eMefbHble y4acTKu (B COOCTBEHHOCTb
nunu apexay);

- YCroBUS MpefoCTaBfeHns 3eMeflibHbIX Y4acTKOB B COOCTBEHHOCTb (3a nnaty unuv
GecnnaTtHo);

- CPOK apeHAabl 3eMefbHbIX Y4aCTKOB;

- 0boCHOBaHMEe pa3mMepoB MNpPedoCTaBNAEMbIX 3€MEefbHbIX Y4acTKOB (YMCNO 4YNEHOB
depMepcKoro Xo3amncTea, BuAbl AEATENBHOCTM (DEPMEPCKOro X03ANCTBA);

- NnpegnonaraemMoe MecTOrnonoXeHne 3eMesibHbIX Y4aCTKOB.

K 3aaBneHuno JOMKHO ObiTb MPUMOXEHO CcOrnalleHne, 3akniovyeHHoe MeXay YfneHamu
depmMepcKoro xXo3ancTea B COOTBETCTBMM CO cTaTben 4 depepanbHoro 3akoHa oT 11 MoHS
2003 roga Ne 74-03 «O KpeCTbSAHCKOM (hepPMEPCKOM) XO3ANCTBEY;

2) KOMUS OOKYMEHTa, YAOCTOBEPSILWEro MMYHOCTb 3aaBuTens (ans duanyeckux

niu);



3) KOMWa OOKYMEHTa, Y4OCTOBEPSAOLEro NofiHOMo4YMA npeacraBntena qomMsn4eckoro
UM IPMANYECKOro Nnua;

4) cBefeHNd O rocyJapCTBEHHOW perncTpaunmn ropngmyecknx nuy, ousndeckmx nuu
B Ka4yecTBe MHAMBUAYaNbHbIX NpeanpuHUMaTenen n KpecTbSIHCKUX ((bepMepCKmX) XO3SNCTB;

5) Ka[acTpoBbI/ NAacrnopT 3eMeSibHOro y4yacTka;

6) cBedleHNa O 3eMeflbHOM y4yacTke, cogepxawmecs B EgMHoM rocygapcTBeHHOM

peecTpe HeaABMXUMOCTM.
3aaBuTenb [OOMMKEeH npefocTaBUTb CaMOCTOATESIbHO [OOKYMEHTbl, YKasaHHble B
nognyHkrax 1- 3 nyHKTa 26 agMUHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa.

[OKyMeHTbI, KOTOpble 3asiBUTEfMb BrnpaBe NpegocTaBuTb NO COOBCTBEHHOM MHUULMATUBE,
TaK Kak OHW nopnexart npefoCTaBfeHMI0 B pamMKax MeXBEAOMCTBEHHOrO MHEMOPMAaLMOHHOIO
B3aMMOAENCTBUS, YKa3aHbl B NOAMYHKTax 4-6 nyHKTa 26 aAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa.

B cnyyae oGpaweHunsa 3asBuTens C 3anpocoM B OPME 3SNEKTPOHHOIO [OKyMeHTa
AOKYMEHTbI NpeAocTaBnsalnTCs B OTCKaHMPOBaHHOM BUAE OAHOBPEMEHHO C 3asBIEHNEM.

27. dopma 3asBreHus OOCTynHa AN KOMMPOBAHUS W 3anoSfIHEHUS B SNEKTPOHHOM
Buae Ha EgmHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX WM MyHUMUMNanbHbIX ycnyr  (yHKUMA), Ha
oduymanbHom cante AaMuHUCTpauumn TerynbaeTckoro pavoHa: http:/ teguldet.tomsk.ru.

28. B bymaxHoMm Buae popma 3asBreHns MoXeT OblTb norydeHa HenocpeacTBEHHO Y
Cneumanucta no agpecy, YkasaHHomy B [lpynoxeHmn 1 K agMUHUCTPATUBHOMY
perfnameHTy.

29.Mpn npencraBneHUMM KOMUMA  OOKYMEHTOB 3asiBUTenb 00643aH npegocTaBuTb
OpUrMHanbl TakuxX [OOKYMEHTOB [fd MNPOBEPKN COOTBETCTBUS KOMUA  [JOKYMEHTOB MX
opurMHanam, nocrne 4Yero OpurMHanbl TakMx [OKYMEHTOB BO3BpaLLAlOTCS 3adgBUTENIO.

30. [loKyMeHTbl, HeobxoguMmble ONA NpefoCTaBfieHUs MYHUUMNANbHOW ycnyru, MoryT
OblTb npeacTaBneHbsl B AgMUHUCTpaumio TerynbaeTckoro panoHa C MCNOoNb30BaHWEM
EovHoro noptana rocygapcTBEHHbIX W MyHUALMNAMNbHBIX ycnyr (pyHKUMIA), NOYTOBbLIM
oTnpaBneHnem, npu NUYHOM obpaLleHun, a Takke nocpencTsoM obpalleHus 3a
nonyyeHnem myHuumnansHon ycnyrn 8 MOLL (npu Hanuymm).

31. Ecnn 3anpoc 0  npegocTtasneHun MYHUUMNANbHOW  yCryru npeacraBndeTcs
nocpeacTBOM MOYTOBOrO  OTMpPaBMEeHus, MOASNIMHHOCTL MNOAMNUCK 3asiBUTENs UM ero
npeactaBuTensd Ha TakoM 3anpoce U BEpPHOCTb  KOMUM OOKYMEHTOB, npunaraemblx
K  TakoMmy  3anpocy, [OOfKHbl  OblTb 3aCBMAETENLCTBOBAHbI HOTApUarbHO.

32. B cny4yae HanpaBneHusi 3asBfeHUs B 3IIeKTPOHHOM (opMe 3asBUTESb Brnpase
NPUIOXUTb K  Takomy  oOpawieHunto  Heobxogumble  OOKYMEHTbl W MmaTepuanbl B
31IEKTPOHHOMN (hopMme.

2.7. NcuyepnbiBarowmm nepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOX04MMbIX B COOTBETCTBUN C
HOPMaTMBHbLIMW NPAaBOBbLIMW akTamMu AN NpeAoCTaBeHnUs MyHUUMNANbLHOW YCNyrn, KOTopble
Haxo4ATCsA B PacnopsiKEHUN rocy4apCTBEHHbBIX OPraHoOB, OPraHOB MECTHOIO CamMoynpaBneHns u
MHbIX OPraHoB, Y4acTBYHOLWMX B NpeoCcTaBAeHNN MyHULMNanbHOM YCnyru, U KOTopble
3asBUTENb BNpaBe NpeacTaBuUTb, a TakKe Cnocobbl NX NONyyYeHns 3aaBUTENSMU, B TOM YUCIE B
9NEKTPOHHON hopMe, NOPSAOK UX NpeacTaBeHus

33. AoMmuHncTpaums Terynb4eTckoro panoHa He Bnpase TpeboBaTb OT 3as8BUTENS:

1) ocCyllecTBneHnss OENCTBUK, B TOM 4UCMEe COrnacoBaHuM, HeobGxoauMblx Ona
Nosly4eHUsT MyHULMUNANbHOW YCIYyrM N CBSA3aHHbIX C ObpalleHneM B UHble roCydapCTBEHHbIE
opraHbl (OpraHbl MECTHOrO CaMOyrnpaBfieHNs) U OpraHM3aunn, 3a WUCKIYEHMEM MNONyYEHUS
yCnyr, BKIMOYEHHbIX B NepeyeHb YCIyr, KOTopble SABMSTCA He0bXoanMbIMN N 06a3aTeSNbHLIMU
AnNs  NpPeaocCTaBfEeHMst  MyHMUMNAnNbHbIX — YCIyr, YTBEPXAEHHbIN  peweHneMm  [dymbl
Terynbgetckoro panoHa ot 15 pgekabpss 2011 Ne 54 «O6 yTBepXOAeHUM NepeydHsa yCnyr,
KOTOpble SABMAKTCA HEOOX0OMMbIMM 1 06A3aTENbHBIMK ANs NPeaOoCTaBNEHNS MyHUUMNANbHbBIX
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ycnyr AoMuHucTpauuen Terynb4eTCcKoro panoHa 1 nopsigka onpenenieHna pasmepa nnatbl 3a
NX OKasaHue;

2) npeacTaBneHMe [OOKYMEHTOB W MHGOPMaLMM UMM OCYLIECTBMEHUA OENCTBUN,
npegcraBneHne Nnn ocyLLecTBieHMe KOTOPbIX He NpeayCMOTPEeHO HOPMaTUBHbLIMU NPaBOBLIMU
aKkTaMmn, perynmpyrowmMmMmm  OTHOLUEHMS, BO3HMKaWWMEe B CBA3M C NpeaocTtaBneHneM
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

3) npeacrtaBneHMe [OOKYMEHTOB M WMHOpMauun, B TOM 4YMCNE NOATBEPXKOAAMLLNX
BHeceHMe 3aaBuUTeNneM nnatbl 3a nNpegocTaBfieHne MyHUUMNanbHOW  YCryrn, KoTopble
Haxo4ATCA B pacnopsbkeHun eaepanbHbIX OpPraHoOB WCMOMHUTENbHONM BNacTu, OpPraHoB
rocygapCTBEHHbIX BHEOKIKETHbIX (OOHAOB, WCMOMHUTENbHBLIX OpPraHoB rOCyAapCTBEHHON
Bnactm cybbekta Poccunckon Penepaumm, oOpraHoB MECTHOrMoO camoynpasneHna nmnbo
NnoaBeLOMCTBEHHbIX FOCYJapCTBEHHbIM OpraHam WM opraHaMm MeCTHOro camMoynpaBfieHus
opraHuM3auun, y4acTBYKOLIMX B NMPEeAOCTaBMEHUN MyHUMUMNANbHOW YCnyru, B COOTBETCTBUM C
HOpMaTMBHbIMM MpPaBOBbIMM akTaMu Poccurckon degepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
aktamn cybbektoB Poccurickon ®depepaumn, MyHMUMNANbHbIMKA NPaBOBbIMM akTamu, 3a
NCKIMOYEHMEM [LOKYMEHTOB, BKIHOYEHHbIX B OnpeaeneHHbIn YacTbio 6 ctatbn 7 degepanbHoro
3akoHa ot 27 utona 2010 Ne 210-d3 «O6 opraHusaumm NpeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U
MyHMUMNanbHbIX yenyr» (ganee - Ne 210 -®3) nepeyeHb AOKYMEHTOB.

4) npenocTaBneHne JOKYMEHTOB M MHGOpPMaUuK, OTCYTCTBME U (MNN) HEAOCTOBEPHOCTb
KOTOpbIX HE yKasblBanucb Npu nepBoHavanbHOM OTKa3e B Npyeme LOKYMEHTOB, HeOBX0aMMbIX
ANa NpefocTaBfieHns MyHuMUMNanbHOW ycnyri, nubo B nNpedocTaBfieHMM MYyHULMNanbHOM
yCrnyru, 3a UCKNOYEHNEM CrieayroLmx Criy4aes:

a) N3MeHeHne TpeboBaHMn HOPMATMBHbLIX MPaBOBbLIX aKTOB, KacaroLMXCs
npenocTaBneHns MyHUUMNanbHOW YCyrn, nocre nepBoHavyarbHOM Nogadn 3asiBfieHust O
npenocTaBNeHNN MyHUUMNANbHOW YCNyru;

6) Hannuve owunbOK B 3asABMEHUN O NPeAoCTaBfEHUN MyHUUMNANbBHOW YCryrn W
AOKYMEHTax, MNOAaHHbIX 3asdABMTENEeM  MNocne nepBOHa4YanbHOro  OTkasa B npueme
AOKYMEHTOB, HeobxoauMmbIX  ANs nNpefocTaBfeHus  MyHuuunanbHoW  ycnyrn, nmbo B
npeaocTaBneHNM  MYHUUMNANbHOM YCNYrM U HE BKMOYEHHbIX B MNPEACTaBIEHHLIA paHee
KOMMNJIEKT AOKYMEHTOB;

B) WCTEYEHME CpoKa OENCTBMS OOKYMEHTOB MMM W3MEHEHWe uHdOopmauuu nocne
nepBOHa4YanbHOro OTkaza B NpuemMe [LOKYMEHTOB, HeobxoaumbiX Ans npefocTaBfeHus
MYHUUMNANbHOW ycnyru, nnbo B NpegoCTaBNeHMM MyHUMUMNANbHOW YCIyru;

r) BbIsIBIeHWE [OOKYMEHTanbHO MOoATBEPXAEHHOro dakta (Npu3HakoB) OWIMOOYHOro
nnu npoTuBonpaeBHoro gencrena  (6e3nencTBnd)  AOSMKHOCTHOMO  nuua  opraHa,
nNpegoCcTaBNAwLWEro  MyHUUUNANbHYO  YCNyry, rOCyAapCTBEHHOro WM MyHULMNANbLHOMO
cnyxaiiero, paboTHMKA  MHOrO(YHKLMOHANbHOro LUeHTpa, paboTHMKa opraHusauuu,
npegycMoTpeHHon  4vactbto 1.1 ctatbm 16 depepanbHoro  3akoHa Ne 210-®3, npwu
nepBoHa4anbHOM OTKase B MNpUemMe AOKYMEHTOB, HeobXxoauMbIX ANs npegocTaBreHus
MYHUUMNANbHOMW ycryrn, nNubo B NpegocTaBleHUun MyHUUMNanbHOW YCryrn, O 4YeMm B
NMMCbMEHHOM BUAE 3a NOAMNUCHIO PYKOBOAUTENS OpraHa, NpeaoCTaBnsOWEro MyHUMUMNANbHYH
ycnyry,  pyKOBOAWUTENS MHOrO(YHKLUMOHANbHOrO LUEeHTpa npu nepBoHayarbHOM OTKase
B NpMemMe [OOKYMEHTOB, Heobxoaumbix Ans NpeaocTaBneHns MyHUUUnanbHOW YCnyru,
nnbo pykoBoAUTENS opraHnsauuun, npeaycMoTpeHHon 4vactbto 1.1 ctatem 16 PepeparnbHoro
3akoHa Ne 210-03, yeBegomnseTca 3asBUTENb, a TakKkKe MNPUHOCATCA W3BUHEHUA 3a
AocTtasneHHble HeygobcTaa.

34. AgmuHucTpaums TerynbaeTckoro parioHa He BripaBe:

1) oTkasbiBaTb B Mpuveme 3anpoca U WHbIX OOKYMEHTOB, HeobXxoauMbIxX AJis
npenocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCnyru, B crydae, ecnm 3anpoc 1 JOKYMEHTbI, Heobxoanmble
ANs NpefocTaBneHns MyHUUunanbHOW YCIyrn, nodaHbl B COOTBETCTBUM C MHpOpMaUMeEn o
CpoKax W rnopsiake npeaocTaBfeHns MyHUUMNanbHOWM ycnyru, onybnuMkoBaHHOW Ha EamHom
nopTasne rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbBIX YCIyT ((PYHKUNURA);
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2) oTKasblBaTb B NpeaoCTaBfieHUN MyHUUUNANbHOW yCryrin B criydae, ecnu 3anpoc u
AOKYMEHTbI, Heobxoaumble Ans NpefocTaBneHus MyHUUMNanbHOW  ycnyru, nopaHbl B
COOTBETCTBUM C MHAPOPMALMEN N CPOKaX U Nopsiake NpeaocTaBneHnss MyHULMNanbHON yCnyru,
onybnvkoBaHHOM Ha EAMHOM nopTarne rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBIX YCIyT ((PYHKUURA);

3) TpeboBaTb OT 3aABUTENSA COBEPLUEHUS WHbIX AEUCTBUNA, KPOME MPOXOXAEHUS
noeHTumKaumm U ayTeHTuuKauum B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMW MPABOBLIMU aKTaMm
Poccuinckon ®epgepaunn, ykasaHus Uenu npuvema, a TakkKe npenocTtaBfieHUs CBeAEeHUN,
HeobXoauMbIX ANs pacyeTa ONUTENbHOCTU BPEMEHHOrO WHTepBara, KOTopbli Heobxoaumo
3abpoHunpoBaTtb Ansa npuema;

4) TpeboBaTb O 3asBUTENS NpefoCcTaBleHNs JOKYMEHTOB, NOATBEPXKAAIOLWNX BHECEHNE
3asBuUTENeM nnaTbl 3a NpefoCcTaBrieHne MyHULUNAnNsHOW YCIyru.

2.8. NcuepnbiBalowmi nepeyeHb OCHOBaHU ANsi 0TKa3a B NpUeMe JOKYMEHTOB, HEOBX0aMMbIX
ANa npefocTaBfieHnUs MyHUUMNAnNbHOM yCnyrn

35. OcHoBaHus ans oTkasa B npyemMe AOKYMEHTOB:

1) TEKCT 3asiBNEHNs He NOAAAETCSA NPOYTEHWNIO;

2) 3asBfeHWe COLAEPXUT HELEH3YPHble WM OCKOpOUTEmNbHbIE BbIpaXeHusi, Yrpo3bl
KM3HW, 340POBbI0 U MMYLLECTBY LOMKHOCTHOIO fMua, a TakkKe YIieHaMm ero CeEMbH;

3) cbopma 3asaBneHns He COOTBETCTBYET hopMe, npencTaBneHHon B [punoxeHnn 2 kK
a4MVHUCTPATUBHOMY pPerfnameHTy;

4) 3asBUTENEM He npeactaBrieHbl AOKYMEHTbl, Heobxoaumble Onsi NpeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOW yCNyru, YKa3aHHble B MyHKTE 26 HacTosIWero aaMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa;

5) 3asBuMTENEM He nNpencTaBneHbl OpUrMHamnbl OOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX AN
npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOM YyCnyrn, ONAsi OCYLECTBMEHMSI MPOBEPKM COOTBETCTBUSA
KOMUIA 3TUX JOKYMEHTOB UX OpUIrMHanam.

2.9. VcuepnbiBatowmm nepeydeHb OCHOBaHUM A9 NPUOCTaHOBEHUS UK OTKasa
B NpefocTaBneHnn MyHULMNansHOM ycnyrm

36. OcHoBaHUA Ana oTkasa B NpefocTaBNeHnn MyHULUMNAanbHOW yCnyru:

a) 3asdABUTENb HE YMNOSTHOMOYEH obpallaTbCa C 3asiBIEHMEM O NpUobpeTeHMn npae Ha
3eMernbHbIN Y4acToK;

6) pacnopspkeHne ucnpawmsaemMblM 3eMerlbHbIM Y4acTKOM He BXOAUT B KOMMETEHLMIO
Cneunanucra;

B) 3€MEIbHbIN Y4aCTOK U3bAT M3 0b6opoTa UM orpaHndeH B obopoTe, n heagepanbHbIM
3aKOHOM He J0MyCcKaeTCcs ero HaxoXxaeHne B YaCTHON COBCTBEHHOCTY;

r) degepanbHbiMW  3aKOHAMW  YCT@HOBMIEHbl  OrpaHUYeHWss B  NpPefoCTaBreHum
3eMenbHOro y4acTka Ha ucnpalumMBaeMoMm npase onpeaeneHHon Kateropmm nuu;

[) 3eMenbHbIA y4acTOK 3ape3epBMpOBaH Afsi FOCYAAPCTBEHHbLIX WU MyHUUMNAMNbHbIX
HY>XZ,;

€) Ha 3eMenbHOM YyyacTKe MCrnpaliMBaeMOon NfoLaablo HAaXOASATCS 30aHus, CTPOEHWUS,
COOPY>XEHWUS, ABNSOLMNEC COBCTBEHHOCTBIO UHbIX ML,

X) npeactaBrieHne 3aaBUTENEM MOANOXHbIX [OKYMEHTOB W (MNnnN) HeOLOCTOBEPHbIX
cBeaeHun;

3) OTCYTCTBME MPUrO4HOr0 3€eMENbHOro y4vacTka, MCnpaliMBaemMoro non 3asiBfieHHble
uenu.

37. OcHoBaHus Ansi NPUOCTAHOBMEHUS MNPEAOCTaBMNEHUs MYyHUMUMMNANbHOW  yCrnyru
OTCYTCTBYIOT.
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2.10. lNepeyeHb ycnyr, KoTopble ABNATCA HEOOXoAMMbIMU 1 06A3aTeNbHBIMM ANs
npegoCcTaBNeHns MyHULMNANbHOM yCinyr, B TOM YnUcre CcBeAeHUs O AOKYMEHTE (4OKyMeHTax),
BbldaBaeMOM (BblAaBaeMbIX) OpraHu3auusamm, y4acTByoLwnuMm
B NpefocTaBneHnn MyHULMNansHOM ycnyrm

38. Ycnyru, koTopble siBASTCA HeobxoamMmbIiMu 1 oba3aTenbHbIMU A8 NpegocTaBeHuns
MYHULMNANbHOW YCRyru:

- NpoBeAEeHNe 3a CYET 3asdBUTENSA B COOTBETCTBMM C TpebOBaHMSMU, YCTAHOBIEHHBIMU
depepanbHbiM 3akoHOM OT 24 utona 2007 roga Ne 221-d3 «O kagacTpoBor OeATENbHOCTUY
paboT, B pesynbrTate KOTOpbIX obecnevymBaeTcs MNOLrOTOBKA [OOKYMEHTOB, coAepXalimx
HeobxoauMble ONsi OCYLLLECTBIIEHMSI FOCY4apCTBEHHOIO KagacTpoBOro ydeTa cBeaeHus ob aTom
3eMefibHOM Yy4acTke, n obpauwleHne c 3asBrieHMemM 06 OCyLWeCTBAEHUN rocyaapCTBEHHOIO
KagacTpoBOro ydeta 3TOro 3eMersibHOro yyacTtka.

2.11. Pasmep nnatbl, B3MMaeMoun ¢ 3aaBUTens Npu npeaoctaBeHnn MyHULUnNansHON ycrnyru, n
Ccnocobbl ee B3MMaHuA B criydasix, npegyCMOTPEHHbIX doeeparnbHbIMU 3aKoOHaMK,
NPUHMMAEMbIMU B COOTBETCTBUM C HUMU UHBIMW HOPMATUBHBIMW MPaBOBbIMU akTaMu
Poccunckon ®egepaunmn, HopMaTUBHBIMU NPABOBLIMU akTaMmu TOMCKOW obnacTu,
MYHULMNANbHbIMU NPABOBbLIMU aKTaMu

39. MyHuumnansHasg ycnyra npegocraBsnseTtcsa 6ecnnaTHo.

B cnyyae ecnn He ocyuwlecTBneH rocyapCTBEHHbIN KagacTPOBbIA Yy4YeT 3eMerbHOro
yyacTka WM B TOCyAapCTBEHHOM KagacTpe HeABMXMMOCTU OTCYTCTBYKOT CBEOEHUA O
3eMerbHOM y4acTke, Heobxoanmble A58 BblAayM KagacTpoBOro nacrnopta 3eMefnbHOro yyacTka,
3asBUTENb HeceT pacxofbl, CBs3aHHble C BbIMNOSIHEHWEM B OTHOLUEHMM ITOrO 3eMENbHOro
ydyacTka KagacTtpoBblx paboT Ha OCHOBaHWW M B pasmepe, NpeayCMOTPEHHbIMM OOroBopamu
noapsaa Ha BbINOSIHEHWE COOTBETCTBYIOLLIMX KaaacTpoBbiX pabor.

Mpopgaxa 3asBUTENIO 3eMESIbHOr0 y4acTka OCYLUEeCTBNAEeTCA MO LeHe, YCTaHOBMEHHOM
[OroBOPOM KyMnSiM — NPOAaxXu 3eMenbHOro yvacTtka u onpegensemMon Ha OCHOBaHUM oT4yeTa 06
OLEeHKe PbIHOYHOM CTOMMOCTU 3eMENbHOro yyacTka.

B cnyyasx, yCTaHOBMEHHbIX OENCTBYHOLWMUM 3aKOHOAATENbCTBOM, 3€MefbHbIN y4acToK
npegocTaBnAeTca B COOCTBEHHOCTb OecnnatHO, [OroBop Kynnu - nNpogaxu 3eMerbHOro
yyacTka He 3aKro4yaeTcs.

B cnyyae npuobpeTeHus npaBa COBCTBEHHOCTU MMM apeHdbl Ha Toprax, CTOMMOCTb
3eMefibHOro yyactka unu pasMep apeHAHOW nnaTtbl YCTaHaBnMBAaEeTCs B COOTBETCTBUWM C
NMPOTOKOSIOM O pesynbTatax TOProB MO NpoJaxe 3eMeribHOro y4yacTtka Wunu npasa Ha
3aKknYeHe 4oroBopa apeHbl 3eMefnbHOro yyacTka.

2.12. MNopsgok, pasmep 1 OCHOBaHUS B3MMaHUA Nnathl 3a NpegocTaBneHne yeonyr,
KOTOpble ABNATCA HeobxoanMbIMU N 0ba3aTeNbHBIMU AS1S NPeAoCTaBeHUss MyHUUMNANbHON
ycrnyru, a Takke uHopmauusa o MmeToguke pacyeTta pasmepa Takow nnathbl

40. lMopsagok, pasMep W OCHOBaHUS B3MMaHWA MnaTbl 3a MpegocTaBrieHUe YChyr,
KOTOpble ABNANTCS HeobxoanMbIMK N oba3aTeNbHbIMK A4S NpeaoCTaBeHnUss MyHMUMNansHON
ycrnyru, onpenensieTcs opraHmsaumaMmmn (KagacTpoBbIMU UHXKEHepamu), OCYLLECTBISIOLWNMU
KagacTpoBble paboThl.

2.13. MakcumarnbHbI CPOK OXXMAAHUS B oMepeaun npu nogayve 3anpoca o
npegocTaBNeHNN MyHMUMNANBbHOW YCNYrn 1 Npu NONy4YeHUn pesynbTaTta
NpenocTaBneHns Takmx ycnyr
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41. MakcumanbHoe BpeMsa OXuaaHna B O4YepeauM npu JNMYHOM nopadve 3asiBreHus
O NpeaocTaBreHnn MyHUUUNAanbHOW yCryrn coctasnseT 15 MUHYT.

42. MakcumarnbHblh  CPOK OXUAAHUS B odepeau npu  nosiydeHuu pesyrnbTaTta
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru He A0SMKeH npeBbiwaTb 15 MUHYT.

2.14. Cpok pernctpaumm 3anpoca 3asiBuTesnsi 0 NpeaoctaBneHnm
MYHULMNANbHOW YCIyru, B TOM YMCIEe B 3NEKTPOHHON dhopme

43. 3asBneHue Ha bymaXHOM HOCUTENne perncTpupyeTca B [AOeHb NpeacTtaBneHus
B AOMUHUCTpaumio TerynboeTCKOro pamoHa Mpu  HanmuMyuuu 3asiBfieHMst U LOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX ONA NpeaoCcTaBeHNa MyHULMNANbHOW YCRyri.

44. Pernctpaums 3asiBfieHusi, HanpabreHHOro B OpMe 3SIeKTPOHHOro JOKYMEHTa
yepe3d EaumHbIN  nopTan  rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNanbHbIX — ycnyr  (QYHKUWUR),
OCyLleCcTBNAeTcsa He no3gHee pabodvero [Hs, cregywowero 3a JHEM ee  MOCTynneHus
B AOMMHUCTpaumo TerynbaeTCcKoro pamoHa.

2.15. TpeboBaH1s K NOMELLEHNAM, B KOTOPbIX NPEAOCTaBNAETCA MyHULMNanbHas ycnyra,
K 3any oXugaHusi, Mectam Ans 3anofiHeHUs 3anpocoB O NpeaocTaBneHnn MyHUUMnanbHOn
ycrnyru, MHOPMaLMOHHbIM CTEHAAM C 06pa3uamMu UX 3anofiHEHUS U NepeYHEM AOKYMEHTOB,
HeobXxoauMbIX A9 NpeaoCTaBAeHNsa KaXaom MyHULMNANsLHON yCyrn

45. T[lpepocTtaBneHMe MyHUUMMAnNbHOM YCRAyrn OCyLLecTBsieTcs B cneuuarnbHO
BblENIEHHOM A1 3TUX LIeNen NoMeLLLEHNN.

46. B cnyyae ecnn umeeTcsl BO3MOXHOCTb OpraHu3auuMmM CTOSIHKM (NapKOBKW) BO3ne
30aHnAa (CTPOEHMs), B KOTOPOM pasMELLEHO MOMELLEHNE MpUMEMA M BbldayM [OOKYMEHTOB,
OpraHuM3oBbIBaeTCHA CTOsiHKA (MapkoBka) Ans  JIMYHOrO  aBTOMOOMABHOrO  TpaHcnopTa,
GecnnaTtHasa ana 3asesutenen. Ha kaxgonm crosHke Bblgensetca He MeHee 10% mecTt (HO
He MeHee OOHoro MecTta), Ans 6ecnnaTHOW NapKOBKW TPAHCMOPTHLIX CPEeACTB, ynpaBfisieMblX
nHBanugamu |, Il rpynnel, a Takke wuHBanugam Il rpynnel B nopsiake, yCTaHOBMEHHOM
MpaButenoctBoM Poccurickon dPegepaummn, M TPAHCMOPTHbLIX CPEACTB, MNEPEBO3SALMX TaKUX
WHBANMAOB W (MNWN) OETEN — UHBANMAOB. Ha ykasaHHbIX TPaAHCMOPTHbIX CPeaCcTBax OOSTKEH
ObITb YCTAHOBMNEH OMoO3HaBaTeNbHbIA 3HaK «MHBanua». YKasaHHble MecTa AN NapKOBKU He
AOJTKHbI 3aHMMAaTb UHblE TPAHCMOPTHbLIE CPeacTBa.

47. Bxog B nMNOMeLLleHWe npvema W BbldayuM [LOKYMEHTOB [JormkeH obecnednBaTtb
cBoOOOHbIN AocTyn 3asBuTenen, ObiTb obopyaoBaH YyAOOGHOW NECTHULEW C MOPYYHAMM,
LUMPOKNUMUM MPOXOaaMu.

48. Ha 3gaHum psagoM ¢ BXOO4OM LOMKHA ObiTb pasmelleHa MHpopMaunoHHasa Tabnuyka
(BblBECKA), cCoageprKaLlasn cnenyoLLyo MHpopmaumio:

HaMmeHoBaHne AgMUHUCTPaUMN Terynb4eTCKoro pamoHa;

MECTO HaxXOoXOEeHNSA N topuanveckuin agpec;

pexum paboThbl;

HoMepa TenedoHOB ANs CNpaBoK;

agpec odumumanbHoro canta AgMUHUCTpaUMK Terynb4eTCcKoro panoHa B CeTU
NHTepHeT.

49. dacag 3g0aHMs gorkeH ObiTb  obopygoBaH  OCBETUTENbHbIMKU - Npubopamuy,
NO3BOMAOLWMMUN MNOCETUTENAM 03HAKOMUTLCH C MHPOPMALIMOHHBIMWU Tabnuykamu.

50. MecTta npegocTaBneHMss MyHUUMNAnNbHOW ycnyrn obopyaylTca € ydeToMm
TpeboBaHWn AOCTYNHOCTU ANA MHBANUAOB B COOTBETCTBMM C 3aKoHOoA4aTeNbCcTBOM Poccumnckon
depgepaumm o0 couumanbHOM 3awuTe MHBanNUAoB. B cnyyae HeBO3MOXHOCTM 0OoOpyaoBaHus
MecTa npefoCTaBNeHus MyHUUMNanbHOW Yycrnyrm c ydeTom TpeboBaHWi [OCTYNHOCTU OIS
WHBaANMOOB B COOTBETCTBMU C 3akoHopaTenbCTBOM Poccuinckon depnepaumm o coumanbHOM
3awmTte nHeanugos Ha Creunanucrta, Bosnaraetca 06593aHHOCTb MO OKa3aHUK CUTYaLMOHHOM
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NOMOLLM MHBaNMaamM BCEX KaTeropun (BKMYasi MHBaNMAoB, UCNOMb3YOLWNX Kpecrna — KOMACKN
n cobak — NPOBOAHNKOB) Ha Nepuo nNpegocTtaBneHns MyHULMNaneHOM yCnyru.

51. MNomeLlleHnsa npuema n Bblgayun AOKYMEHTOB AOSKHbI NpeagycMaTtpmBaTb MecTta Ans
oXunaaHusi, HopMMPOBaHUA N NpMeMa 3asBUTENEN.

52. B mectax gna wHgopmupoBaHuMst OOSMKEH ObiTb obecneyeH AOCTyn rpaxgad
AnNst  O3HaKoOMIeHUs C uHpopMaumMen He TONbKO B 4acbl Npuema 3asiBfieHun, HO U B
paboyee Bpemsi, koraa Nnpuem 3asiBUTENEn He BeOETCS.

53. B nomewieHnn npuema 1 BblgayM OOKYMEHTOB OpraHmsyeTca paboTa cnpaBOYHbIX
OKOH, B KonmyecTtBe, obecneudmBaroweM NOTPeEOBHOCTM rpaxpgaH, HO HE MEHee OAHOrO.

54. XapaKkTepucTvkM MOMeLleHUn npuema v Bblgayn OOKYMEHTOB B 4acTu OO6beMHOo-
NNaHMPOBOYHbIX W KOHCTPYKTMBHbIX pPELUEHUMN, OCBELWEeHUs, MoXxapHon 6e3onacHoCTy,
NUHXeHepHOro obopyaoBaHUS  OOSMKHbl  COOTBETCTBOBaTb  TpeboBaHMSIM  HOPMAaTUBHbLIX
AOKYMEHTOB, [OENCTBYHOLWMX Ha Tepputopum Poccuinckon ®egepaunn.

55. lNomelweHuns npyuema BblgayM [OOKYMEHTOB obopyaytoTcs cTeHdamu (CTonkamu),
cogepxawmmn  MHopmauulo O  nopsgke  nNpenocTaBneHMst MyHMUMNanbHbIX YCIyr.

56. B mectax ans oxugaHusi ycTaHaBNmMBalOTCS CTYNbs (KpecesibHble CeKunn, Kpecna)
ana sasgsuTenen.

57. B nomelyeHnn npuemMa v Bbigadm JOKYMEHTOB BblAeNAeTCAa MECTO AN 0hopMIIeHUs
AOKYMEHTOB, NpegycMaTpmBatoLLEe CTOMbl (CTOMKKN) C BnaHkamu 3asBNEHUN U KaHLENAPCKUMU

NPUHaAIEXHOCTAMN.
58. WHdopmauma o damunuu, WMEHW, OT4YecTBe U [JOSPKHOCTM cneumanucra
AOMUHMCTPaLUK TerynbaeTckoro panoHa, OCYLLECTBNAOLLErO npegocTaBneHne

MYHULMNANbHOW yCryrK, AOSMkHa ObITb pasmeleHa Ha NUYHOW WHAOPMAaLUNOHHOW Tabnuuyke
n Ha paboyeMm MecTe crneumanucra.

59. B mecTe npenocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyrM OOMKHbI OblTb CO34aHbl YCIOBUS
Ana obcnyxmBaHus rpaxgaH-MHBanngoB, B COOTBETCTBMM C 3akoHogaTenscTBoM Poccunckon
depepauyunm o coumnanbHON 3almMTe MHBaANNAOB.

2.16. TpeboBaHus kK obecneveHnto 4OCTYNHOCTN ANs MHBaNna4oB 00O bEKTOB, B KOTOPbIX
npeaocTaBNAeTCA MyHuMLMNanbHas ycnyra, B COOTBETCTBUMN C 3aKOHOAATENbCTBOM
Poccuinckon ®egepaunmn o coumanbHOM 3awmTe MHBannaoB

60. AomuHncTpaums TerynbaeTckoro panioHa obecneymBaeT MHBanNMaam:

1) ycnoBuss ans G6ecnpenaTCTBEHHOro AOCTyna K OObeKTy (34aHuio, MOMELLEHUI), B
KOTOPOM OHa npefocTaBnseTcs, a Takke pAns  6GecnpenAaTCTBEHHOro  MNoSib30BaHUSA
TPaAHCNOPTOM, CPeACTBaMU CBA3N 1 MHGPOPMaLNK;

2) BO3MOXHOCTb CaMOCTOATENbHOMO MNepeaBMKeHUss MO TEpPpPUTOPUM, Ha KOTOPOW
pacrnonoxeH O6bLEKT (34aHWe, NomelleHue), B KOTOPOM MpefocTaBndeTcs MyHuuunanbHas
ycnyra, a Takke BXxo4a B TakoM OOBHEKT M BbIXOAa U3 HEro, Nocagkm B TPaHCMOPTHOE CPeACTBO U
BblCaK/ U3 HEro, B TOM YMCIe C UCMONb30BaHMEM Kpecna-KosisiCKu;

3) conpoBOXAEeHWEe WHBaNMAOB, UMEKLNX CTOMKME pacCTponcTBa OYHKUUN 3pEeHUsa u
CaMOCTOATENbHOIO NepeaBMKEHNS;

4) Hagnexallee pasMelleHne obopygoBaHms U HocuTenen nHopmaumm, HeobxoaMMbIxX
ansa obecneveHnsa GecnpenAaTCTBEHHOrO 4OCTYNa MHBANMAOB K 0ObEKTY (30aHUI0, NOMELLLEHNIO),
B KOTOPOM MpeAoCcTaBnseTCa MyHUUunanbHasi ycnyra, u K ycrnyre ¢ y4eToM OrpaHuyeHun umx
XN3HeaesaTenbHOCTY;

5) npybnupoBaHne HeobxoanMMon aAns MHBaNnOOB 3BYKOBOW U 3pUTENbHOM MHAOpMaLU,
a TakkKe Hagnucen, 3HAKOB M MHOW TEKCTOBOM M rpaduyeckon MHGOpMauMM 3Hakamu,
BbINOSTHEHHBIMU penbedHO-TOYEYHbIM LWpndTOM bpanns;

6) oonyck cypgonepeBogyunka u TugrnocypaonepeBogynka;

7) ponyck cobaku-npoBoAgHMKA Ha OOBLEKT (34aHue, nNOMELLEHME), B KOTOPOM
npeaocTaBnNAeTCca MyHMUMnanbHasa ycnyra;
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8) okasaHue MHBanuaam MomoLLM B NpeoaosieHnn 6apbepoB, MeLLALMX MOMYyYeHUIo
UMW MYHUUMNANBHOW YCNyrn HapaBHe ¢ APYrMMW niuLamu.

2.17. MNokasartenu OOCTYNMHOCTU N Ka4eCTBa MyHMUMNANIbHbIX YCIyr

61. NokasaTenssMn [OCTYMHOCTM W KavyecTBa MYHULMMANbHOW YCNyru sIBASOTCS:

AOCTOBEPHOCTb NPeaoCTaBnsaeMomn 3aaBmUTensMm NHdopmauuu;

NnosiHoTa MHPOPMUPOBaHUS 3asiBUTENEN;

HarnsgHoCcTb  (hopM  npeaocTaBnsieMon  UHdopMauunm 06  agMUHUCTPATUBHBIX
npoueaypax;

yoobcTBO M OOCTYMHOCTb  MOMYYEHUS MHOPMaUMM  3asBUTENSMW O  nopsigke
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru;

cobntogeHne CpOKOB WCMOSIHEHUA OTAENbHbIX  agMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp W
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru B Lenom;

cobniogeHne TpeboBaHMM K pasmepy nnaTtbl 3@ NpeaocTaBrieHue
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

cobnogeHnn TpeboBaHM CcTaHgapTa NpenoCcTaBNEeHUs MyHULMNAnNbHOW YCNyru;

oTcyTcTBMEe  OBOCHOBaHHbLIX Xanob Ha peweHus, pJdenctens (besgencreume)
AoMUHUCTpauumn TerynbaeTcKoro panoHa, A0SMKHOCTHbIX Ny, AOMUHUCTpauumn TerynbaeTcKoro
panoHa, NMbo MyHUUMNanbHbIX CAyXawuMx Npu npefocTaBNeHuu MyHUUMNAnNbLHOW YCIyru;

nonHoTta n aKTyanbHOCTb nHpopmauun o] nopsigke npeaocTaBneHns
MYHULMNANbHOW YCAyru.

62. Mpn NonyyYyeHMn MyHUUMNANbHOW YCINyrn 3asiBUTENb OCyllecTBNAeT He Gonee 3-x
B3aUMOAENCTBUMN C JOIHKHOCTHLIMU N @MU, B TOM Yucne:

- NpU nogade 3anpoca Ha MNoSlydYeHne YCnyru u nofyvYeHuu pesynbrarta ycnyru
3asiBUTENEM fIMYHO, B TOM yucrie Yyepe3 MOL (npu Hanuumn) — He Bonee 2-x pas;

- Npy nogaye 3anpoca Ha MofyyYeHwe ycryrm u nonydeHun pesynbrata ycnyrm C
ncnonb3oBaHMeM EauHOro noprtana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNanbHbIX ycnyr (pyHKumin),
NOYTOBbLIM OTMpPaBfieHNEeM — HENOCPELACTBEHHOE B3aMoaencTBue He TpebyeTcs.

63. [NPoAOMKUTENBHOCTb KaXX40ro B3aMMogenCcTBUA He JOIKHA NpeBbiwaTth 15 MUHYT.

2.18. NHble TpeboBaHus, B TOM YucCrie y4nTbiBatoLwme 0COOEHHOCTH
npegocTaBneHNa MyHULMNANbHOM YCyrn B MHOrOQYHKLIMOHANbHbBIX LEeHTpax
(Mpy HanNWuKuKn) NpegocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbIX YCNYr U
0CoBEeHHOCTM NpeaocTaBNEHNA MyHULMNANBHOW YCIyrn B 9NEKTPOHHON dhopMe

64. 3asBuTenio NpegocTaBnAeTcs BO3MOXHOCTb MOMyYeHUs MYHULMNANbHON YCNyru c
ncnons3oBaHneMm EAuHOro noprtana rocyfapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX  ycnyr (PyHKUMI),
NMOYTOBbIM OTNPaBNEHNEM, a TaKke NoCpeAcTBOM NUYHOro obpalleHnss 3a nonyvyeHuem
MyHuuMnansHon ycnyrn B M®LL (Npy Hannyum n nocne 3akmnoyeHns cornaweHma mexay Mol
1 OpraHoM, NpeaoCTaBNALLMM MYHULMNATbHYIO YCIyry).

65. 3agBneHune (3anpoc), HanpasneHHoe 4epe3 EAnHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX
N MyHMUMNanbHbIX ycnyr (PYHKUMI), OOMKHO ObiTb NOANWUCAHO SMEKTPOHHOW MOAMUCHIO B
COOTBETCTBUM C 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccumnckon degepauumn.

66. [lpu npencraBneHnn 3adBnNeHUss B 9NEKTPOHHOW opmMe npeacTtaBuTeNeM
3aaBuTens, [OEWCTBYIOLWMM Ha OCHOBaHWUW [JOBEPEHHOCTU, [OBEPEHHOCTb AOfmKHa 6bITb
npeacTaBneHa B popme 3NEeKTPOHHOrO AOKYMEHTa, MNOAMNMCAHHOMO 3MIEKTPOHHOM MNOAMNUCHIO
YMOMHOMOYEHHOIo Nuua, Bblaaswwero (nognucasllero) JOBEPEHHOCTb.

67. [JokymMeHTbI, aBnsaomneca pesynbTatoMm npeaocTtaBneHna MyHUUMNANbHOW YCIyTu,
B BUWAE OMNEKTPOHHOro [JOKyMEeHTa HanpaenslTcsa 3asButento 4eped EauHbin noprtan
roCyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHbIX YCnyr (PYHKUWRA).
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68. [lpu npegoctaBneHMn MyHUUMMNANbLHOM YCIyrM B 3NIEKTPOHHOM dopme C
ncnonb3oBaHMeM denepanbHON rocygapCTBEHHOM  WMHMOPMAaUMOHHON cucTeMbl « EOUHBIN
nopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX YCNyr (PyHKUNUA)», 3aaBUTENIO NpeaocTaBnsaeTcs
BO3MOXHOCTb:

a) O3HaKomIieHusi ¢ popmamun 3asiBIIEHUN N MHbIX LOKYMEHTOB, HeobxoauMbiX And
Nosly4eHUss MyHUUMNanbHOM YCrnyrn, u obecnevyeHne AoCcTyna K HUM 55 KONUMPOBaHUSA M
3anosiIHeHUs B 3NEKTPOHHOM BUAE;

0) npegcTtaBneHwe 3asBfeHMss O NPeAoCTaBfieHMM  MYHUUMNANbHOW  yCcryrm B
9NEKTPOHHOM BUAE;

B) OCYLLECTBMEHNS MOHUTOPUHra Xoda npenoCTaBNeHUs MyHUUMNANbHOW YCNyru;

r) nonyyeHue pesynbTata MyHULMNANbHOW YCNyru.

B cnyyae nocTtynneHus 3asiBeHUss U OOKYMEHTOB B 9NEeKTPOHHOW ¢opme C
ncnosib3oBaHMEM penepanbHON rocya4apCTBEHHOM WMHAOPMAUMOHHON CcUCTEMbl «EOMHBIN
nopTan roCydapCTBEHHbIX W  MyHuMUMNAnbHbIX ycnyr (pyHKUWIW)», OOIMKHOCTHOE NULO,
OTBETCTBEHHOE 3a MNpUeEM U perncTpaumio OOKYMEHTOB, MH(poOpMUpyeT 3asBUTENS Yepes
NNYHBIM KaBUHET O perncTpaunn 3asBneHus.

B cnyyae nogauum 3asBrneHns n JOKYMEHTOB B 9fIEKTPOHHON (hopMe C UCMNOSib30BaHNEM
EouHoro noptana rocygapCTBEHHbIX M MyHUUMNAMNbHbIX ycnyr (pyHKUM) oOTKa3 B npueme
AOKYMEHTOB, MNOAMUCAHHbIA  YNONIHOMOYEHHbIM  JOMMKHOCTHBIM  NINLUOM B YCTAHOBMEHHOM
nopsgke ¢ UCMNOnb30BaHMEM 3NIEKTPOHHOM NOAMUCKU, HANPaBNAeTCa 3aaBUTENI0 Yepes JIMYHbIN
KabuHer.

69. OpraHusaumsa npegocTaBreHUss MyHULMManbHOM YCIyrnm OcCyLWecTBnseTcs  no
NPUHUMNY «OOHOro OKHa» Ha 6asze MOL| (npu HanuMyun) npu nNMYHOM obpalleHMn 3asiBUTENS.

70. OpraHuszauusa npegocTaBneHns  MyHuuunanbHOW ycnyrm Ha ©Gase Mol
OCYLLIECTBNAETCHA B COOTBETCTBUM C COrnalleHnemM O B3aUMOAENCTBMM Mexay AOMUHUCTpaLmen
TerynbaeTckoro panioHa n M®L|, 3aknoyeHHbIM B yCTaHOBNEHHOM MOPSAKe.

71. 3aaBuTenamMm npenocTaBnAeTCcss BO3MOXHOCTb [ONA npenBapuUTENbHOM 3anmcu Ha
nogady 3asiBfieHUss U OOKYMEHTOB, HeobxoauMbIX Ans MpeaocTaBfeHnd MyHUUunanbHOW
yCnyru.

72. MNpepBapuTenbHasa 3anncb MOXET OCYLIECTBAATLCA crieayrwmMmmn cnocobamm no
BbIGOpy 3asBuTENS:

npu JnuM4HOM obpalieHnn 3asButens B AOMUHUCTpaumio TerynboeTCKOro panoHa;

no TeneqoHy;

Yyepes omumanbHbii cant AgMUHUCTpaumn TerynbgeTckoro panoxa.

73. MNpu npeaBapuTeENbHOW 3anucK 3asiBUTENb COOOLWaeT creaylume AaHHbIe:

damunuio, nMs1, 0T4ECTBO (NocrneaHee Npu Hanuvnn);

KOHTaKTHbIA HOMep TenegoHa;

aZipec 3reKTPOHHOW MoYThI (NPY HaNU4uKn);

Xenaewmble aaTy U Bpems npeacTaBneHnss 4OKYMEHTOB.

74. MNpegBapuTenbHasa 3anncb OCYLLECTBNAETCS NyTeM BHECEHUS1 YKas3aHHbIX CBeAEHUN
B KHUry 3anucu 3asBuTenemn, kotopasa BeaeTcad Ha OyMadKHbIX W/UIK 3NEKTPOHHbIX HOCUTENSIX.

75. 3agasutento coobuwlalTca gata M Bpemsa npueMa [OOKYMEHTOB, OKHO (KabuHeT)
npvema JOKYMEHTOB, B KOTOpble crieayeT obpatutbces. MNpu nnyHom obpalleHmmn  3asBUTENO
BblAaeTcss  TanoH-noATBepXaeHuwe.  3asdBuUTENb,  3anucaBLUMNCA Ha  MpuMeM  4Yyepes
ohmnumanbHbin cant AgMUHUCTpauMn TerynbOeTCKoro panoHa, MOXET pacrnedyataTtb aHanor
TanoHa-noATBEPXAEHMS.

3anucb 3asiBUTENENn Ha onpeferieHHyo AaTy 3akaH4yMBaeTCs 3a CYyTKM [0 HacTynfeHus
3TOW AaThl.

76. Tpu ocywecTBNeHnn npeaBapuTENbHON 3anncu 3asiBuTenb B 00s13aTenbHOM
nopsgke MHOPMUPYeTCA O TOM, YTO MNpeaBapuTenbHas 3anucb aHHYNMpyeTca B Crydae ero
He §BKM MO MUCTeYeHUU 15 MUHYT C Has3Ha4YeHHOro BpeMeHu npuema.
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3aaBuTenaM, 3anucaBlUMMCS Ha NpueM 4epe3 odumumanbHbin canT AAMUHUCTPaLUK
TerynbAeTckoro pamoHa, 3a 3 KaneHdapHbIX [OHS [0 npuemMa oTnpasfsieTcss HanoMuHaHue
Ha YyKas3aHHbIA agpec 3MeKTPOHHOM MOoYTbl O AaTe, BpeMEeHM M MecTe npuema, a Takke
MHopMaunsa 06 aHHYNMpPOBaHUM NpeaBapuUTENbHON 3anucK B Criydae He SIBKM MO UCTeYeHUn
15 MWHYT C Ha3Ha4YeHHOro BpeMeHU rnpmema.

77. 3agsutenb B noboe BpeMda BrpaBe OTKasaTbCs OT MpeaBapuTesibHOW 3anucu.

78. B otcytctBMM 3asdBuTEnEn, obpaTuBLUMXCA NO NpeaBapuUTENbHOWM  3anucw,
OCYyLLEeCTBNAEeTCA NpueM 3aasutenen, obpaTnBLLMXCA B NopsagKke odepeamu.

3. CocraB, nocrnenoBaTenbHOCTb U CPOKU BbIMNONIHEHUS aAMUHUCTPATUBHBIX Npoueayp,
TpeboBaHUS K NOPSAKY UX BbIMNOSTHEHUS, B TOM YMCre 0COBEHHOCTU BbINOSTHEHNS
aAMUHUCTPATMBHbIX NPOLIEAYpP B 3NEKTPOHHOW (hopMe, a Takke 0COBEHHOCTM BbIMOMHEHMUS
agMUHUCTPATMBHBIX Npoueayp B MHOrO(YHKLMOHANbHbIX LLeHTpax

3.1. AOMuHUCTpaTUBHbIE Npoueaypsbl

79. [llpepocTtaBneHne MyHUUMNANbLHOM YCNyrM BKAOYaeT B cebs  cnegyowme
aAMUHUCTPaTUBHbIE Npoueaypb!:

1) npyem U1 perucTpaums 3asBneHnsa U NPUNOXKEHHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOANMbIX ANS
npegocTaBneHns MyHULMNansHOM yCnyru;

2) paccMOTpeHune 3asBreHns U NpeacTaBleHHbIX JOKYMEHTOB;

3) opmupoBaHMe W HanpaBneHne MeXBEAOMCTBEHHbIX 3arnpocoB B oOpraHbl WU
opraHusauun, y4acTByoLmMe B NpegoCTaBneHnm MyHULUNAnNsHOW YCIyru;

4) npuHATUE 1 odhopMieHne pelleHns o6 oTkase B NpedocTaBfeHnun MyHUUUNanbHON
ycnyru;

5) npuHATNE N ohopMNeHUE peLleHns 0 NpeaoCTaBeHUM 3eMefnbHOro y4acTka;

6) NnoAroToBKa NpoekTa JoroBopa Kynnv — NPoAaXu Unv apeHabl 3eMenbHOro y4acTKa;

7) nonyyeHue 3asiBUTENEM pesynbTaTta NpefoCTaBNeHNs MyHULMNANbHOM YCyru.

3.2. bnok-cxema npefocTaBnieHnst MyHUUMNAnbHOWM YCryri

80. Briok-cxema nocnegoBaTenbHOCTU AEUCTBUI NPU NPEAOoCTaBNEHUN MyHULMNAbHOM
ycnyru npeacrtaeneHa B MpunoxeHnn 3 kK agMUHUCTPATUBHOMY PerfnamMeHTy.

3.3. Mpuem n pernctpauns 3asiBNEeHNs U NPUNOXKEHHbIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ANS
npeaocTaBneHnst MyHULMNanbHON ycryru

81. OcHoBaHMeM [N Hayana [faHHOM npouenypbl SBASETCA  MNOCTynfieHve B
AoMuHucTpaumo  TerynbgeTckoro  panoHa npu NIMMHOM  OoOpalleHuKn,  NOoYTOBbIM
OTnpaBfieHNEM, B ONeKTPOHHOW opMme, a Takke nodaHHbIX vepe3 ML (npu Hannumn)
3asBreHNs O NPeaoCTaBEHNN MyHULMNANbHOW YCyri U npunaraemMbiX K HEMY JOKYMEHTOB.

82. MNpuem n perncTpaumst 3asBfieHUss 0 NpPefoCTaBNeHUM MyHULMNANbHOW YCyrn u
npunaraemblx K HeMy [OOKYMEHTOB ocyuwectBndetca Cneunanuctom AAMUHUCTPALUK
TerynbAeTckoro panoHa, OTBETCTBEHHbIM 3a npuem 3asereHnd. CneunanncT OTBETCTBEHHbIN
3a npegocTtaBneHne MyHUUMNanbHOM ycnyru, npoBepsieT npeacTaBNeHHoOe 3asaBfieHne U
npunaraemble K HeMy JOKYMEHTbI Ha HanMyYne OCHOBaHU sl OTKasa B NpuUemMe [LOKYMEHTOB,
npeayCMOTPEHHbIX NYHKTOM 35 agMUWHUCTPATMBHOINO perfiaMmeHTa, a TaKke ocyllecTBndaeT
CBEPKY KOMU NpeacTaBreHHbIX JOKYMEHTOB C UX OpuUrMHanamu.

83. [lpu ycTaHOBNEHWM OCHOBaHM ANsi OTKasa B MpUEME [OOKYMEHTOB,
npeaycMOTPEHHbIX NYHKTOM 35 aaMuMHUCTpaTUBHOrO pernameHTa, Cneuuwanuct, Bo3BpallaeT
3asBUTENIO NPEACTaBriEHHble [AOKYMEHTbl C yKasaHMeM npuyvMH Bos3BpaTta. Cpok BosBpaTa
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AOKYMEHTOB 3asBUTENIO cocTasnseT - 1 AeHb.

84. B cnyyae OTCYyTCTBMA OCHOBaHMM ANs OTKasa B MpuemMe [OOKYMEHTOB,
nNpeayCcMOTPEHHbIX MYHKTOM 35 aAMUHUCTpPaATUBHOIO pernameHTta, CneumanncTt oTBETCTBEHHbIN
3a NpueM 3asBfeHusl, OCYLLLECTBSET NMPUEM WU perncTpaumio 3asBfneHus o npegocTaBneHun
MYHULUMNANbHON YCNyrn u npunaraemblX K HemMy [LOKYMEHTOB.

85. 3aaBneHue perucTpupyeTcs B Te4eHne 0gHOro AHA € Aathbl €ro NOCTYNMAeHns.

86. PesynbTatoM agMuHUCTpaTUBHOM MNpouenypbl SBMSETCS NpueM u perucrpaumsa
3asBreHNss N NpeacTaBreHHbIX OOKYMEHTOB.

87. MakcmmanbHbI CPOK BbINOSTHEHUS agMWUHUCTPATMBHOW Mpoueaypbl «NpUemM W
pernctTpauns 3asaBneHns u npunaraemMbix K HeMy JOKYMEHTOB» He JOSKeH nNpeBbllaTb OAHOro
paboyero gHA € AaTbl perncTpaumm 3asBrneHus.

3.4. PaccmoTpeHue 3asBrieHns U npeactaBrieHHbIX JOKYMEHTOB

88. OcHoBaHMeM [nsi pacCMOTPEHUS 3asiBNEHUA W NpeacTaBrieHHbIX [AOKYMEHTOB
ABNSETCA MNOCTynfieHMe 3asBneHus W NpeacTtaBneHHbIX  OOKyMeHToB  Cneuumanucry,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY AOKYMEHTOB.

89. Cneumanuct npoBepsieT KOMMSIEKTHOCTb WU coAepXXaHue [OKYMEHTOB B TeyeHue
1 paboyero OHA CO OHA NOMyYeHUst nakeTa AOKYMEHTOB.

90. B cnyvyae ecnu 3asBuTenem npeAactaBneH MOSHbIM MNakeT [JOKYMEHTOB B
cooTBeTCTBUN C TpeboBaHMAMM MNyHKTa 26 agMUHUCTpPATMBHOrO pernameHTa, Cneumanucr,
OTBETCTBEHHbIA 32 MOArOTOBKY [LOKYMEHTOB, nepexoauT K npouenype MNOLrOTOBKU WU
NPUHATUA pelleHuss O npepoctaBneHMn (06 oOTKase B NpefoCTaBreHuu) MyHUUMnanbHOM
ycnyru.

91. MakcnmanbHbIN CPOK UCMNOSTHEHUS YKa3aHHOM Npoueaypbl - 2 OHS.

92. PesynbtatoMm agMUHUCTPATMBHOM Mpouenypbl SBNSETCS NakeT [OOKYMEHTOB,
NPOBEPEHHbIN Ha KOMIMMEKTHOCTb " COOTBETCTBYHOWMIA TpeboBaHnAM nyHKkTa 26
aAMUHUCTPATUBHOIO perriameHTa, unm ysegomrieHme ob oTkase.

3.5 dopmupoBaHue 1 HanpaBreHne MeXBeqOMCTBEHHbIX 3aNpPOCOB B OpraHbl
M opraHu3aumu, yyacTByloLiMe B NPeA0CTaBNEHNUN MyHULMNANbLHON YCryru;

93. OcHoBaHMeM [ns Hayana agMUHUCTPATUBHOM Mpoueaypbl SABNAETCA NPUHATUE
UCMNOMHNTESNIEM pPELLEHNST O HEOBXOAMMOCTM NONyYEHNA AOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B NOAMYHKTax
4-6 nyHkTa 26 agMWHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, C WUCMNONb30BaHMEM MEXBEOOMCTBEHHOIO
MHPOPMALIMOHHOIO B3aUMOAENCTBUS;

94. VicnonHuTtenb 3anpawmBaeT OOKYMEHTbl, YKas3aHHble B noanyHkTax 4-6 nyHkta 26
aAMUHUCTPATUBHOIO perflaMeHTa, B paMKax MeXBeAOMCTBEHHOrO MHGOPMaLMOHHOIO
B3aMMOLENCTBMA B nopsigke, yctaHoBrneHHoM PefepanbHbiM 3akoHOM oT 27 uons 2010 roga
Ne 210-®3 «O6 opraHusauuun npegoctaBneHnsa rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbLIX YCITyr».

[Ona npepoctaBneHns MyHULMNANbHOW yCAyrn Cneuuanuct, OTBETCTBEHHbIN 3a
NoAroToOBKY AOKYMEHTOB, HanpaBnsgeT MeXBe4OMCTBEHHbIE 3arnpoChl B:

1) ®epepanbHyto cnyxby rocyaapCcTBEHHOM perucTpauuu, kagactpa u kapTtorpadum o
npegocTaBneHnn CBeAEHUN U3 roCydapCTBEHHOro KagacTpa HeABMXXUMOCTU B OTHOLLUEHWUN
npuobpeTtaeMoro 3eMenbHOro yyacTtka, cBegeHun us «EguHoro rocygapCTBeHHOro peectpa
npaB Ha HeOBWKMMOE MMYLLECTBO M COENOK C HUM» O rMpaBax Ha 3[aHue, CTpoeHue,
COOpYXeHue, Haxoaswmeca Ha npuobpeTaeMoOM 3eMeSibHOM yyacTke (Mpu HanmMyuun 3gaHuin,
CTPOEHWUN, COOPYXEHUA Ha npuobpeTaeMoM 3eMefibHOM Yy4yacTke), O npaBax Ha
npunobpeTaemblin 3eMenbHbIA y4acTOK.

Cpok HanpaBneHus 3anpoca - 1 AeHb co gHs nonydeHns CneynannctomM 3asaBreHns;

2) ®epepanbHyl0 HanoroByk cryxby o npegoctaBneHun ceefeHun w3 «EguHoro
rocygapCTBEHHOro peectpa HpUANYECKNX NUL» UK cBegeHun ns « EANHOro rocyaapcTBeHHOro
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peecTtpa uHAMBMAOYanbHbIX MpeanpuHMMaTenen» B OTHOLIEHMM 3asiBUTENS U KPECTbSAHCKUX
(dbepmepcKmx) XO3ANCTB.

Cpok HanpaBneHus 3anpoca - 1 AeHb co aHs nonydeHns CneynannctomM 3asaBrieHns.

PesynbtatoMm agMuMHUCTpPaATMBHOM Mpouenypbl SBNSKOTCA MNOSlyYeHHble OTBETbl Ha
MeXBeOMCTBEHHbIE 3anpochl.

O6LWwui CpoK MEXXBEOOMCTBEHHOIO B3anMOAencTeust 7 paboymx gHeEN.

3.6. MoaroToBka pesynbTata NpeaoCTaBreHns MyHUUMNanbLHON ycryru

95. OcHoBaHVEM ANs Havyana agMUHUCTPaATMBHOM MNpouenypbl ABNSAETCS MpUHSATUE
pelweHns o npeaoCTaBNeHNN 3eMeNnibHOro y4yactka B apeHdy unmM  CoBCTBEHHOCTb B
COOTBETCTBUM C 3asiBIIEHNEM.

96. B cnyyae oTcyTCcTBMA OCHOBaHMM AN OTKasa B NpefoCTaBlEeHUN MyHULMNANbHOM
yCrnyru, ykasaHHbIX B MyHKTe 36 afMUHUCTPATUBHOIO perfiaMeHTa, UCMONHUTESb:

1) nogroTaBnMBaeT NPOEKT MNOCTAHOBIIEHUA O NPeAOCTaBNEHNN 3eMENBHOrO yyacTka B
apeHay wnu cobCTBEHHOCTb WM HanpaBnseT YyKkasaHHble [OOKYMEHTbl Ha corfacoBaHue u
nognucanHune Mason TerynbaeTckoro panoHa nmbo ynonHOMOYEHHbIM AOMKHOCTHBIM NULIOM B
YyCTaHOBJIIEHHOM MNopsigkKe;

2) nognucaHHble MaBon TerynbaeTckoro pavioHa OOKYMEHTbI, PEFUCTPUPYIOTCS B CPOK
He no3gHee OA4HOro AHS C AaTbl nognucaHusa u nepegatotca CneymanncTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
NoAroTOBKY AOKYMEHTOB.

3) MakcumanbHbIA CPOK BbINOSTHEHUS agMWHUCTPATMBHOW MNpoueaypbl He npeBbillaeT
10 gHenm co AHS MNOCTYNNeHus 3asiBfieHUs U NpeacTaBfieHHbIX AOKyMeHToB Cneumanucty,
OTBETCTBEHHOMY 3a NOArOTOBKY JOKYMEHTOB;

4) B cny4yae noctynneHnsa 2 u 6onee 3asaBNeHNn 0 NpeaocTaBiEHNN OQHOrO U TOro e
3eMerbHOro yyacTtka, npegocTaBfieHne [aHHOro yyacTka OCYLLEeCTBRSeTCs MNpoBedeHneM
TOProB;

5) Cneumanuct B AeHb YCTaHOBIEHUS OBCTOATENBCTB, BEKYLLUNX NpoBeLeHNE TOProB,
NPYHMMAaET peLleHne o NpoBeaeHUn Topros, obecnevmBaeT NpoBeAeHNE TakuxX TOProB, a Takke
HanpaBnsieT B ajpec 3asiBUTeneM nucbMa O nNpefoCTaBfieHMM 3eMESIbHOro y4yacTka
nocpeacTBOM NPOBEAEHNSA TOProB;

6) Cneunanuct obecneunBaeT BbINOSTHEHNE MEPONPUATUN, CBA3AHHLIX C NPOBEeAEHNEM
TOProB, a Takke HanpasfeHve 3aaBUTENSM YBEAOMIIEHUN, COAepPXaLlnX CBEAEHMS O BPEMEHU
N MecTe NpoBeSeHUs TOProB, Nopsiake ydacTusi B HUX U CNOcOBOB O3HAKOMIEHUS C YCIOBUSIMU
NpoBeAEeHNS TOProB;

7) npoBefeHne TOProB OCYLLEeCTBSeTCA B COOTBETCTBMM cO cTaTbamn 39.11-39.13
3emenbHoro kogekca Poccurickon ®epepaunn.

97. Pesynbtatom agMuvHUCTpaTMBHOM Mpouenypbl SBRSeTCA NoAnucaHHoe WU
3aperncTpupoBaHHOE MOCTaHOBIIEHNE UMW MPOTOKON O pe3yrbTaTax TOPros, JOrOBOP Kymnin —
Npogaxun unn apeHabl 3eMernbHOro yyactka (B crnyyae npeaoctaBfeHnsa 3eMenbHOro yvyacTka
nocpencTBOM TOProB), 3adUKCUPOBAHHbIN HA ByMakHOM HocuTerne.

3.7. NoaroTtoBka NpoekTa AoroBopa Kynnu — npoAaxu unn apenibl 3eMenbHOro yyacTka.

98. OcHoBaHMeM Anst Hayana agMUHUCTPaTMBHOM NpoLeaypbl SBNSETCA:

1) noctynneHue k CneymanuncTty Konmm NnoCTaHOBEHWS;

2) nognucaHHbIN NMPOTOKON O pesynbTaTax TOpros (B Cnyyae, ecnu npegocraBreHve
3eMeSIbHOro yyacTka OCyLLeCcTBNsieTCs NoCpenCTBOM NpoBeLeHNsI TOProB).

99. lMoagroToBKy NpoekTa AoroBopa Kymnin - Npoaaxmn Unn apeHabl 3eMeSibHOro yyacTtka
ocyuwectendgeT Cneumanuct B TedeHne 4 paboumx OHEN C MOMEHTa MOCTYNSEHUss eMy KOnuu
NOCTaHOBMEHMS.
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100. TlpoeKkTbl [OroBOPOB KyMNU-NPO4aXuM WX apeHdbl 3eMeflbHOro  yvacTka
COCTaBnATCA B 3 3K3eMnnsipax, B criydae ecnm 3eMerbHbIN y4acToK NpeaocTaBneH B apeHay
Ha CpOK MeHee roga - B 2 3K3eMnnspax W HanpaengalwTCa Ha nognucaHue [nase
TerynbaeTckoro panoHa.

101. MakcumarnbHbI CPOK COBEpPLUEHUS agMUHUCTPATMBHBIX NMpoueaypbl, cocTaBndaeT 7
paboynx OHerM C MOMEHTa MOCTYMMEHUA KOMUW MOCTAHOBMEHUA U 5 KaneHAapHbIX OHEN C
MOMEHTa MoAnucaHnsa NPOTOKOMa O pesyrnbTaTax TOProB (B Cryvae 3akroyeHusa Jorosopa no
pesynbTaTtam TOpros).

3.8. HanpasneHue (Bpy4yeHue) 3aaButento pesynbTtara npefocTaBrneHus
MYHULMNANbHOW YCryru

102. OcHOBaHMeEM ONd Havana agMUHUCTPATUBHOW Npoueaypbl ABNAETCA NOCTYNMEHME K
CneunanuncTty 3aperMcTpupoBaHHOMO U MNOAMUCAHHOIO MOCTAHOBMIEHUS, OpUrMHana npoekTa
AoroBopa Kynnu-npogaxu (apeHabl) unv 3aperMcTpMpoBaHHOrO yBeaomrieHust o6 oTkase B
npegocTaBneHnn MyHUUMNANbLHOW YCyrn:

1) nocrne nonyyYyeHns MOAMUCAHHOIO U 3apPEermcTpUpoBaHHOrO  LOKYMEHTA,
odopmnisowero peweHne, Cneumanuct, OTBETCTBEHHbIA 3a MNOAMOTOBKY [OOKYMEHTOB, B
TeyeHne ofHOro AHA co AHSA noanucaHna [nason TerynbaeTCcKoro pamoHa COOTBETCTBYHOLLETO
AOKYMEHTa NHpopMUpYyeT 3aaBUTENS O MPUHATOM peLleHUn No 3MEKTPOHHOM noyTe (ecnn oHa
yKasaHa 3asiBuTenem m npocbba o TakoM cnocobe yBeAOMMEHUS COOAEPXKUTCS B 3asiBIIEHUN),
yepes NNYHbLIN KabuHeT Ha «EgMHOM nopTarne rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMNASbHBIX YCAYry;

2) Bblgaya pesynbTata npefocTaBfieHns MYHULMNANbHOW YCNYrM OCYLLEeCTBNSEeTCH
cnocoboM, yKasaHHbIM 3asiBUTENeM MNpu nogadve 3asiBfieHns U HeobXoaMMbIX OOKYMEHTOB Ha
nonyyeHne MyHuLMNansHOW yCnyrn, B TOM Yuche:

npw NM4HOM obpalleHumn k Cneumanucry;

NoCpeacTBOM NOYTOBOrO OTMPAaBIEHUS Ha aapec 3asBUTENS, YKa3aHHbIA B 3asBNIEHNN:

a) NoCTaHOBMEHNE, OpuUrMHan NpoekTa JoroBopa Kynnu-npogaxu (apeHabl);

0) yBegomneHne o6 oTkase B NpegoCTaBfeHMM MyHULUNANbHON YCIyru;

3. PesynbTaToM agMUHUCTPATUBHOW NpoLeaypbl SIBASETCA HanpasfeHue (BpyyeHue)
3aaBUTEN0 pesynbTata NpeaocTaBfeHUss MyHULMNAnbHOW  yCryry, MakCuMarnbHbI  CPOK
coBepLUEHMS aAMUHUCTPATUBHON nNpoLeaypbl, cocTaBnseT 1 AeHb.

4, CDOprI KOHTpPOJ14 3a UcnoJiHeHnemMm agMMHNCTPaTUBHOIO perfiaMmeHTa

4.1. MNMopsiAoK OCyLLECTBIIEHMS TEKYLLIErO KOHTPONS 3a cobntogeHnemM 1 NCNosTHEHNEM
OTBETCTBEHHbLIMWN JOMKHOCTHLIMW NMLIAMU MOMOXEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO perfameHTa u
WHBIX HOPMAaTUBHbLIX NPABOBbLIX aKTOB, yCTaHaBNUBaKOLWMNX TpeboBaHNSA K NpeJoCTaBEHNIO

MYHULMNANbHOW YCAyrK, a Takke NPUHATUEM UMW PELLEHNI

103. TeKkywmm KOHTpONMb 3a COONIOAEHMEM W WUCMNOSTHEHMEM  MOSIOXEHWN
aAMUHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa U MHbIX HOPMaTUBHbLIX MPABOBbIX aKTOB, yCTaHABNUBAKOLLNX
TpeboBaHNA K MpeaoCTaBfEHUI0 MYHULMNANbHOW YCMyrM no Bblgaye AOKYMEHTOB (e4uMHOro
XUIULWHOIO [OKYMEHTa, KOMMM (OUMHaAHCOBO-NNLEBOrO CcYyeTa, BbINMUCKUM U3 OOMOM  KHUIMN,
KapTO4KM y4eTa), OCyLLeCcTBNAeTCA nepebiM 3amectutenem (naebl TerynbgeTckoro pamoHa.

Mopsagok ocyllecTBfeHMs TeKkywlero KOHTpons 3a cobrnogeHneM U MUCNoSIHEHMEM
OTBETCTBEHHLIMU AOIMKHOCTHBIMU NULAMW MONOXEHUA agMWUHUCTPATUBHOIO perfameHTa u
WHBbIX HOPMAaTUBHbLIX MNPABOBbIX aKTOB, YCTaHaBnMBawLWMX TpeboBaHus K NpenocTaBneHuto
MYHUUMNANbHOM YCNYyrn, a Takke NPUHATUEM UMW PELUEHUN, OCYLLECTBNSETCA B Nopsiake,
YCTaHOBJIEHHOM perfnameHToM AAMUHUCTpauuKn TerynbaeTckoro panoHa.
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4.2. MNopanok U NepuoanyHOCTb OCYLLECTBIEHMS MNAHOBbLIX M BHEMNMAHOBLIX MPOBEPOK
MOMHOTLI U KaYecTBa NpeaoCcTaBneHns MyHULMNAaNbHOW YCryri, B TOM Y1CIe NOpsiaoK 1
chopMbl KOHTPOJISI 3@ MNOSTHOTOW M Ka4eCTBOM MPEAOCTaBNEHNS MyHULMMANBHOW YCNyrn

104. KoHTponb 3a MOSIHOTOM M KavyeCTBOM MpPefoCTaBMEHUs MYHULMNANbLHOW YCIyru
ocyuwiecTBnsaeTcsa B popmax:

1) npoBeneHMsI NPOBEPOK;

2) paccMoTpeHna xanob Ha gencteusa (6esgencteve) cneumannctoB AOMUHUCTPaLUN
TerynbaeTckoro pamoHa, OTBETCTBEHHbIX 3@ NpeoCTaBneHme MyHUUUNansHOM yCryru.

B uensax ocywecTBNeHUs KOHTPOMSA 3a MOSIHOTOM M KayeCTBOM MNpefocTaBfieHus
MYHULUMNANbHON YCNyrn NPOBOASATCHA MNMaHOBble W BHENMaHoBble npoBepku. [lopsagok u
NepUoOaMYHOCTb OCYLLECTBIIEHMUS MNAHOBLIX MPOBEPOK YCTaHaBNMBAETCA MfaHOM paboThbl
AoMmuHucTpauumn TerynbgeTtckoro pauvoHa. [lpn npoBepke paccMmaTpuBaloTCsl BCe BOMPOCHI,
CBsi3aHHble C MNpedoCTaBNEHNEM MyHUUMNANbHOW ycnyrn (KOMMSEKCHbIe MPOBEPKM), WUIK
OTAENbHbI BOMNPOC, CBA3AHHbIN C NpefoCTaBleHMeM MyHUUUNANbHOW YCNyru (Tematuyeckue
npoBepkun). NpoBepka Takke MOXET NPOBOANTLCS NO KOHKPETHOW anobe 3asBuTens.

BHennaHoBble NPOBEPKM MPOBOAATCA B CBA3WM C MNPOBEPKON YCTpaHeHUs paHee
BbISIBNEHHbIX HapyLeHUA agMWHUCTPATMBHOIO perfaMeHTa, a Takke B cnydae nosyyeHus
Xanob 3aaBuTtenem Ha pgencteua  (6espgenctBue)  cneumanuctoB  AgMUHUCTpauMmn
TerynbgeTckoro  pavoHa,  crneumanucta no  3emMienosib3oBaHuio  AgMUHUCTpaLmn
TerynbgeTckoro panoHa.

4.3. OTBETCTBEHHOCTb AOMKHOCTHbIX NUL, OpraHa, NpeaoCTaBnsoLLEro
MyHMUMNanbHY YCryry, 3a pelieHust u aencteus (besgencteme), NpuHUMaemble
(ocywecTBnsieMble) UMK B Xoe NPeAoCTaBNeHNst MyHULMNansHoOW ycnyru

105. Tlo pesynbTaTtaM nNpoOBEAEHHbLIX MNPOBEPOK B Cryyae BbISBIEHUS HapyLUEHUN
cobnogeHns NofoXKeHUMn agMUHUCTPATMBHOIO perfiameHTa, BUHOBHbIE AOSMKHOCTHbIE nuua
AoMunHMcTpaumn TerynbOeTCKOro pamoHa HeCyT NepPCOHanbHY0 OTBETCTBEHHOCTb 3a peLleHus
n gencrteng (6esgencrame), NpMHMMaemMble B Xo4e npefocTaBfeHns MyHUUMnansHOM YCIyri.

[MepcoHanbHad OTBETCTBEHHOCTb cneuuanuctoB AMUHUCTpauun TerynbaeTckoro
panoHa 3aKpennsieTcss B AOSMKHOCTHbIX perfiameHtax B COOTBETCTBMM C TpeboBaHuaAMMU
3akoHopartenbcTBa Poccuiickon ®egepaunn n 3akoHogaTtenbcTtea Tomckonm obnactu.

4.4. lNonoxeHus, xapaktepuayrowme TpeboBaHus K nopsagky 1 dopmam
KOHTPOSIS 3a NpeaocTaBfieHMeEM MyHULMMNANbHOM yCnyru, B TOM 4nucne
CO CTOPOHbI rpaxdaH, ux o6beguHEHNI N OpraHn3au .

106. KoHTposnb 3a npegoctaBneHMeM MyHULUNANbHOW YCryru, B TOM YMUCIe CO CTOPOHDI
rpaxgaH, ux obbeguvHEeHWn W opraHmsauumn, OCYLLEeCTBSIeTCA MNocpeacTBOM nNydnukauum
cBeJeHUn O JesaTenbHOCTU AOMWHUCTpauMM TeryrnbOeTcKoro panoHa npu npegoctaBneHum
MYHUUMNANbHOW YCIyrn, MOMyYeHus rpaxgaHamu, ux OObeAMHEHUSMU U OpraHu3aumsmMu
aKTyanbHOW, TMOMHOM U  [OCTOBEPHOW WHGopmMaumm O nopsiake  npenocTaBreHus
MyHUUMNANbHOMW ycnyrm UK obecnedeHns BO3MOXHOCTM gocyaebHoro (BHecygebHoro)
paccMOTpeHus xanob.

5. NlocynebHbin (BHeCyaebHbIN) NOpsiAoK 06XXanoBaHWs peleHnin 1 4ENCTBUN
(6espencTBnda) opraHa, NpeaoCcTaBAALWEro MyHULMNANbHYO YCIyry, MHOro(yHKLMOHaNbHOro
LUeHTpa, opraHusauunn, ykasaHHblx B Yactn 1.1 ctaten 16 ®egepansHoro 3akoHa Ne 210-03,
a TaKkKe UX OOSMKHOCTHbIX NL, MYHULUNAMNbHbIX CryXXawmnx, paboTHUKOB.
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5.1. MNpaBo 3aaBuTensa nogatb xanoby Ha pelleHnsa n (Mnn) gencrems (6espencreune)
opraHa, NpeAoCTaBnALLEro MyHULUNAMNbHYIO YCAYry, a Takke ero JOSMKHOCTHbIX ML,
MYHULMNANbHbBIX CRYXXaLMX, MHOrOMYHKLMOHAIbHBIN LEHTP, paboTHMKa
MHOIO(PYHKLMOHANBbHOIo LeHTpa npu NpegoCcTaBneHn MyHULUNAnNsHOM yCnyrm

107. 3agsutenu BrpaBe ob6xanoBaTb pelweHus, agencteus  (6esgencreume)
AoMmunHuctpaumn  TerynbgeTckoro panoHa, MOLl, paboTHuka MOL, AOMKHOCTHBLIX nwuu,
MYHMUMNANbHbIX CAyXalux B gocyaebHom (BHecynebHOM) nopsaake.

O6xanosaHne pgenctBuin  (6e3gencteusl), AOIMKHOCTHbLIX  NMy  AOMUHMCTpaumu
TerynbgeTckoro pawoHa, MyHUMUMNanbHbIX ChAyXawuxX, a TakkKe peLlleHun, NPUHUMaeMbIX
(ocywiecTBnNsieMbiX) UMW B XOA4e MPeAoCTaBfeHNa MyHUMUMNANbHOW ycnyru, npou3eBoguTcsa B
pocynebHom (BHecygebHOM) nopsigke nyTeM nodadn 3asBUTENeM B OpraH MeCTHOro
camoynpaBsfieHnss wunuM AofmkHOCcTHoMy nuuy. O6xanoBaHne — gencteBua  (6es3gencreume)
paboTHMKa MHOrO(pyHKLMOHaNbHOro LeHTpa nogatoTcs pyKOBOAMTENIO aToro
MHOroOyHKLMOHANbHOIO LIEHTpPA.

5.2. NpeameT xanobbl

108. lMpeametom pocyaebHoro (BHecyaebHoro) obkanoBaHMs SBRASAOTCA OEWCTBUSA
(6es3pencTBme) cneumanncTa no ynpaBreHUo MyHUUMNanbHbIM UMYLLECTBOM ALMUHUCTpaLNN
TerynbOeTckoro pavioHa, [OOSPKHOCTHbIX nuy  AgMUHUCTpaumm  TerynbaeTcKoro panoHa,
MyHUUMNaneHbIX criyxawmx, MOL, pabotHuka MPL|, a Takke NpUHUMaEMble UMW peLleHus
npv NpegocTaBneHn MyHUUMnanbHOM ycryru, B TOM YMCHe CBSA3aHHbIE C:

HapylleHMeM Ccpoka perucTpauuMmM 3anpoca 3asBuTens O npeaocTaBneHun
MYHULMNANbHOW yCNyru, 3anpoca, ykasaHHoro B ctatbe 15.1 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93
ot 27.07.2010 «O6 opraHusaummM npeaocTaBreHns rocya4apCTBEHHbIX W MYyHUUMNANbHbIX
ycnyr» (ganee - ®egepanbHbin 3akoH Ne 210-03);

HapyLleHMeM CpoKa npefoCcTaBfieHMs MYHUUMNanbHOW YCyrn, B YKasaHHOM criyvae
pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3asBUTENEM pelleHun u gencteun (6e3penctems)
MHOrOOYHKLMNOHANbHOIro LEeHTpa, paboTHMKA MHOrOYHKUMOHANLHOMO LEeHTpa BO3MOXHO B
cnyyae, €cnM Ha MHOroQYHKUMOHANbHLIA LEHTP, pelleHna un pagencteus (6espencreume)
KOTOporo obxanytTcs, BO3NoXeHa QYHKUMS N0 NPedoCTaBiEHUI0  COOTBETCTBYHOLLMX
MYHUUMNANbHbLIX YCNYr B NOSIHOM o0beme B nopsgke, onpeaeneHHoMm 4actbio 1.3 cratem 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

TpeboBaHneM y 3aaBuTend LOKYMEHTOB WM MHGopmauMmM nNubo ocyLecTBieHue
AENCTBUI, NpeoCTaBieHne UM OCyLWeCcTBEHNE KOTOPbIX HE NpegyCMOTPEHO HOPMAaTUBHbLIMU
npaBoBbIMW akTamn Poccunckon depepaunmn, HOPMaTUBHbIMK MPABOBbIMM akTamu TOMCKOM
obnactn, MyHMUMNAnNbHLIMKM MPaBOBbIMM aKTaMW AN NPeaoCcTaBfeHus MyHULMUNAnNbHOM
yCnyru;

OTKasoM B nMNpuemMe [OOKYMEHTOB, npeaocTaBfieHMe KOTOpbIX NpeaycMOTpeHo
HOpMaTMBHbIMM MpPaBOBbIMM akTaMn Poccunckon depepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
akTamm Tomckon o6nacTn, MyHMUMNanbHbIMW MNPaBOBbIMM akTamu AfsS NpeaoCcTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCNyru, y 3asaBUTENS;

OTKa3oM B MpedoCTaBfeHUN MyHULMManbHOW YCNyru, ecrivi OCHOBaHUS OTkas3a He
npeaycMmoTpeHbl defepanbHbIMU 3aKOHaMW U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMWU WUHBIMMA
HOpMaTUBHLIMM MpaBoOBbIMM akTamu Poccunckon Penepaumm, HOPMaTMBHBIMW MPaBOBLIMU
aktamn Tomckor obnactv, MyHMUMNanbHbIMKM MPaBoOBbIMW akTamu. B ykasaHHOM crniyyae
pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue 3adBuTENeM pelleHun u gencteuin (besgenctauns)
MHOIO(YHKLMOHANbHOIoO LeHTpa, paboTHMKa MHOrOQYHKLMOHANbHOMO LEeHTpa BO3MOXHO B
cnyyae, ecnM Ha MHOrOQYHKUMOHANbHLIA LEHTP, peleHna u agencteusa (6esgencreume)
KOTOpPOro oOGXanylTcs, BO3NoOXeHa QYHKUMA N0 NpedoCTaBNEHN0 COOTBETCTBYIOLLEN
MYHUUMNANbHOW YCnyrn B NOSIHOM o6beme B nopsaake, onpeneneHHoM Yactbio 1.3 ctatbu 16
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depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

3aTpeboBaHMEM C 3asBUTENSA NPU NpefoCTaBneHMM MyHULMNANbHOW YCNyrM nnatbl, He
npeaycCMOTPEHHOM  HOpPMAaTMBHbIMKM  NpaBoBbIMW  akTamu  Poccuinckon — depepauuu,
HOpMaTUBHbLIMM NMPaBOBLIMM akTamMu ToMcKon 06n1acTu, MyHULMNanNbHLIMU NPaBOBLIMU aKTaMU;

OTKa3OM OpraHa, NpeaoCTaBnSOWEro MyHUUMNAanbHYK YCnyry, OOMKHOCTHOro nvua
opraHa, npefoCTaBnSWEro MyHUUMNANbHYIO YCRyry, MHOrO(yHKUMOHANbHOIO LEHTPa,
paboTHnka MOL| B ncnpasneHnn JonyLeHHbIX onevyaTok u owWnboK B BblAAHHbLIX B pe3yrbTate
npeaocTaBneHns MyHUUMNANbHOW YCNyrn AOKYMeHTax nunbo HapylleHue YCTaHOBEHHOrO
CpoKka Takmx ucnpaeneHun. B ykaszaHHom cnydae pgocynebHoe (BHecyaebHoe) obkanoBaHue
3asBUTENEM peLleHnn n aencTBui (6e34encTBma) MHOroyHKLMOHANBbHOrO LieHTpa, paboTHMKa
MHOIO(PYHKLMOHANbHOIO LIEHTpa BO3MOXHO B Criyyae, ecnn Ha MHOroYyHKLUNOHANbHbIN LIEHTP,
peweHna n gencteus (6es3gencTBuMe) KOTOPOro obxanykTcs, BO3MOXeHa ¢YyHKUMA no
NpeaoCTaBNeHN0 COOTBETCTBYIOLEN MYyHULMNANbLHOW ycriyre B MOfiHOM obbeme B nopsigke,
onpeneneHHom Yactbto 1.3 ctatbn 16 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93;

HapyLUeHeM CpoKa Unn Nopsiika BblAaym JOKYMEHTOB MO pe3ynbTatam npeaocTaBneHns
MYHMLMNANbHON yCcnyru;

NPUOCTAHOBMEHMEM He MpeadyCcMOTpeHbl deaepanbHbiMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMA B
COOTBETCTBUN C HUMW WHBbIMW HOPMAaTMBHbIMW NpPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon degepaunn,
3aKOHaMWN U UHLIMW HOPMaTUBHbLIMK NPaBOBbIMW akTamMu cybbekTtoB Poccunckon degepaumm,
MYHUUMNANbHBIMX NPaBoOBbIMX akTaMu. B ykazaHHOM cnyvae pocynebHoe (BHecygebHoe)
obxanoBaHue 3asBUTENEM pelleHnn n aencteumn (6e3nencTensa) MHOroyHKLMOHAaNbHOro
LUeHTpa, paboTHMKA MHOro(yHKUMOHANbHOIO LEHTPa BO3MOXHO B Clyyae, €cnu Ha
MHOTrOOYHKLNOHANbHbIN LEHTP, PELIEHNs N aenctBus (6e3gencteme) KoToporo obxanyrcs,
BO3M0OXeHa (YHKUMSA MO NpeaoCTaBNEHM0 COOTBETCTBYHOLWEN  MyHMUMNAnNbHOW ycnyre B
nonHom obbeme B nopsgke, onpegeneHHom 4Yactebio 1.3 crtatem 16 PepepanbHOro 3akoHa
Ne 210-93;

TpeboBaHMeM y 3aaBUTENHA NPWU NPeLOCTaBEHUM MYHULMNANBbHON YCyrn OKYMEHTOB
UNn MHOpMaLMM, OTCYyTCTBME W (MNM) HEOOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YyKasblBanucb npwu
nepBoHa4YanbHOM OTKase B MpuemMe [OKYMEHTOB, HeobxoaumbiX [Ans npefocTaBneHns
MyHUUMNANbHON ycnyrn, NMbo B NpefoCTaBneHMM MyHULMNANbHOM YCyru, 3a UCKIHYEHNEM
crny4yaeB, NpedyCMOTPEHHbIX MOAMYHKTOM 4 nyHKTa 32 agMWHUCTPATMBHOMO perfiameHTa.
B ykaszaHHOM cnyyae pocynebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHwe 3asBUTENEM peELLUEHUA Y
aencteuin (6e3penctamst) MHOroyHKLNMOHANbLHOIO LIEHTPpA, paboTHMKA MHOTOYHKLMOHANBHOIo
LeHTpa BO3MOXHO B Crlydae, €Cnu Ha MHOrO(YHKUMOHAmbHbIN LEHTP, PELeHns N OencTesns
(6e3pencTBmne) KoToporo obXanyktTcsl, BO3NOXEeHa QYHKUMA N0  NpeaocTaBrEHUIo
COOTBETCTBYHLUNX rOCYAAaPCTBEHHbIX NN MyHULMNANbHBLIX YCIyr B NOTHOM o6beme B nopsiake,
onpeaeneHHoM vacTbto 1.3 ctatbn 16 PegepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3.

5.3. OpraHbl MECTHOrO cCamMoyrnpaBreHus, yNnofIHOMOYEHHbIE Ha PacCMOTPEeHMeE Kanobbl u
[AOMKHOCTHbIE NMLA, KOTOPbLIM MOXET OblTb HanpaBreHa xanoba.

109. Xanoba Ha peunctBus (6e3gencTBme) cneumanuctoB W OOSMKHOCTHBIX  NnL,
AoMunHucTpaumn  TerynbOeTCKOro pavoHa, MyHUUMNanbHbIX —CRAyXawuMx, a Takke Ha
NPUHUMAEMble UMW peLleHus Npu NpegocTaBleHUn MyHUUMNANIbHOM YCIyrn, MOXeT ObiTb
HanpaBneHa:

nepsomy 3amectutento [naBbl TerynbgeTCKoro pamoHa - npu obxanosBaHUU OENCTBUN
(6e30encTBMS) AOMMKHOCTHBIX NUL, @ TakKe NPUHUMAEMbIX UMW PELLEHUI NpU NpeaoCcTaBNeHUN
MYHULUMNANbHOW YCRyru;

[mase TerynbaeTckoro panoHa.

XKanobbl Ha pelweHna n gencteusa (besgencrene) paboTHMKA MHOMOGYHKLMOHATbHOMO
LEeHTpa noJalTCa pPyKOBOAUTEM 3TOM0 MHOrogyHKUMOHanbHOro ueHTtpa. Xanobbl Ha
peweHna n gencteunsa (besgenctene) MHOrogyHKLMOHANbLHOIO LieHTpa NogarTcsa yuypeanTento
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MHOIO(PYHKLMOHANBHOIO LieHTpa UNU AOMKHOCTHOMY vuy, YNOAHOMOYEHHOMY HOPMAaTMBHbBIM
npaBoBbIM akToM cybbekta Poccurckon Pepepauumn. XKanobbl Ha peweHns u OencTeus
(6e3penctBmne) pabOTHUKOB OpraHu3aumi, npenycMOTPeHHbIX 4actbto 1.1 cratem 16
depepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3, nogatoTcsa pykoBoAUTENSM 3TUX OpraHM3auni.

5.4. MNopsaok noaayun n paccMoTpeHus anobbi

110. XXanoba gomkHa cogepxaTb:

HaMMeHOBaHMe opraHa, NPefoCTaBMSAIOWEro rocygapCTBEHHYIO YCnyry, OOSDKHOCTHOroO
nuua opraHa, NpefoCcTaBALWEro rocy4apCTBEHHYO YCAyry, UM opraHa, NpegocTaBnsaoLwero
MyHAUMNANbHYK  ycnyry, nmbo rocygapCTBEHHOrO MWAWM  MyHUUMNANbHOrO  Cry’Kallero,
MHOrO(OYHKLMOHANbHOro LEeHTpa, ero pykoBogutena u (unm) paboTHUKa, opraHuMsauun,
npeaycMOTpPeHHbIX Yactblo 1.1 crtatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-P3, wunx
pykosBogutenen wu (mnu) paboTHUKOB, pelleHus U Jencteus (6e3gencTBue) KoTopbiX
obxanytoTcs;

damunuio, NMs, OTYECTBO (NPU HanNU4UKM), CBeLEHUS O MECTe XUTeNbCTBa 3asBUTENs -
duanyeckoro nuua nmbo HauMMeHOBaHWEe, CBEAEHWA O MeCTe HaxOoXOeHusa 3asButensa -
IOPUANYECKOrO Nvua, a Takke HoMmep (HomMepa) KOHTakTHoro Ttened)oHa, agpec (agpeca)
9NEKTPOHHOW NOYTbI (MPY HANMYKUKU) U NOYTOBBIN agpec, No KOTOPbIM AOIMKeH ObiTb HanpasBneH
OTBET 3aABUTESIO;

cBegeHns o6 obxanyemblx pelleHnax u  genctemax (6esgencTteun) opraua,
npegoCcTaBnALWEro rocyaapCTBEHHYIO YCIyry, opraHa, npegocTtaBnsAlowero MyHUUMNansHy
yCrnyry, OOJDKHOCTHOrO nvua opraHa, NpeaoCTaBnsowero rocyaapCTBEHHYK YCryry, Wnu
opraHa, npefocTaBnAlWeEro MyHUUMManbHyO  ycrnyry, nubo rocyaapCTBEHHOro  unm
MYHULMNANbHOMO cnyxatyero, MHOIO(YHKLNMOHANbHOro LeHTpa, paboTHMKa
MHOrOOyHKLMNOHANMbHOIO LIEeHTpa, OpraHuM3aunn, npeaycMoOTpeHHbIX 4Yactbito 1.1 ctatbm 16
depnepanbHoro 3akoHa Ne 210-®3 nx paboTHMKOB;

A0BOAbl, HA OCHOBAHWW KOTOPbLIX 3adBUTEfNb HE cOrfaceH C peleHueM U OencTBuem
(6espencTBnem) opraHa, NpedoCTaBfANOLWEro  rocydapCTBEHHYHO  YCNyry,  oOpraHa,
npegocTaBnsArLEro MYHUUMNANbHYO ycnyry, AOJTKHOCTHOro niuya opraHa,
npeaocTaBnAlLEro  roCydapCTBEHHYKO  YCnyry, WNu  OpraHa, npefocTaBnstoLwero
MyHUUMNANbHYyO  ycnyry, nuvbo rocygapCTBEHHOrO WM MYHUUMMAnbHOrO  Cryxallero,
MHOIO(PYHKLMOHANbHOIO LEHTpa, paboTHMKA MHOroyHKUMOHANbHOrO LEHTpa, OpraHusauum,
npeaycMOTpeHHbIX YacTblo 1.1 ctatbn 16 PepeparnbHoro 3akoHa Ne 210-93, nx paboTHMKOB.
3aaButenem MoryT ObiTb nNpeacTaBneHbl AOKYMEHTbl (MpW Hanuuun), nogTBepxaarowmne
A0BOAbI 3aaBUTENS, MO0 X KONUM.

111. B cnyyae ecnu xanoba nogaeTcsa 4epe3 MNpeacTtaBuTensl 3asBUTENs, Takke
npeacraBnaeTcs AOKYMEHT, NOATBEPXKOAOLWMIA NOSTHOMOYMS Ha OCyLLeCTBNEeHne OeNUCTBUA OT
UMeHn 3aaBuTens. B kadecTBe OOKYMeHTa, MoOATBEPXAAloLlero MNosIHOMOYMs  Ha
OCYyLLEeCTBMNEHNe ENCTBUN OT UMEHN 3aaBUTENS, MOXET ObITb NpeacTaBneHa:

ocdopmMnieHHas B COOTBETCTBMM C 3akoHopaTenbCcTBoM Poccuinckon ®enepaunn
AOBEPEHHOCTL (ON5 PMU3NYECKNX NNLL);

ocopmMiieHHas B COOTBETCTBMM C 3akoHopaTenbCcTBoM Poccuinckon ®epnepaunm
AOBEPEHHOCTb, 3aBEpPEeHHas nevaTblo 3asiBUTENs U NOAMWCaHHas pyKoBoAUTENeM 3asiBuTens
WU YNOSTHOMOYEHHbBIM 3TUM PyKOBOAMTENEM NULOM (415 IOPUANYECKUX NNLL);

KOMUs pelleHns o HasHavyeHun unm o6 wmnsbpaHum nubo npukasa O HasHa4vyeHuu
PU3N4eCcKoro nuua Ha [LOMMKHOCTb, B COOTBETCTBMM C KOTOpPbIM Takoe dusnyeckoe nuuo
obnagaet npaBoM OeNCTBOBATbL OT MMEHN 3aaBuUTeNs 6e3 J0BEPEHHOCTMW.

112. MNpuem xanob B NUCbMEHHOW opMe Ha ByMaKHOM HOCUTENE OCYLLECTBISETCA
AomMmunHucTpaumen TerynbaeTtckoro panoHa, MOL, B mMecTe npegoctaBneHns MyHULMNaIbHON
ycnyrm (B MecTe, rae 3asiBUTeNb Mofasan 3anpoc Ha NoslyYeHne MyHUUMNanbHOW YCIyru,
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HapyLueHue nopsaka KoTopon obxanyeTtcs, MO0 B MecTe, rae 3asBuTenem nosyyeH pesynbtat
yKaszaHHOW MyHULUUNAnbHOW YCryrn).

113. Xanoba B nucbMeHHOW opme Ha OymMaXHOM HocuTene MoXeT ObiTb Takke
HanpasfieHa no noyTe.

114. B cnyyae nogayn xanobbl B NMMCbMEHHOW pOpMe Ha GymaHOM HocuTene npu
NMUYHOM Mpueme 3aaBUTENb MNPeAcTaBnseT OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOWMUN ero fNYHOCTb B
COOTBETCTBUM C 3aKoHoAaTenbCTBOM Poccunckon denepauumn.

115. B anekTpoHHOM BuAe xanoba moxeT bbITb NogaHa 3asiBUTENEM NOCPEACTBOM:

oduumanbHOro camTa opraHa, NpeaoCTaBNALWEro  MyHUUMNanbHyl  yCrnyry,
http://teguldet.tomsk.ru B cetn «MHTEpHETY;

EauHoro noptana rocygapcTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX YCNyr (PyHKUMIA).

116. lNMpu nogaye xanobbl B 9NEeKTPOHHOM BMAE AOKYMEHTbI, yKa3aHHble B nyHKkTe 111
aAMWHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa, MoryT OblTb npeactaBneHbl B (OpMe  3NEKTPOHHbIX
AOKYMEHTOB,  MOAMUCAHHbIX  3MEKTPOHHOW  MOAMUCBLIO, BUA  KOTOPOW  MNpenyCMOTPEH
3akoHogartenoctBoM Poccunckon degepaumm, npu 3TOM  JOKYMEHT, YAOCTOBEPSHOLLUIA
NNYHOCTb 3aaBUTENS, He TpebyeTcs.

117. B cny4yae npusHaHua >xanobbl noanexawen YyOoBMETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTENO, yKasaHHOM B nyHkTe 116, gaetcs vHdopmaumsi 0 AeNCTBUSAX, OCYLLECTBASEMbIX
OpraHoMm, NpeaoCTaBnsoWMM MyHULMNANbHYO YCyry, MHOTO(YHKUMOHANbHbIM LLEHTPOM NGO
opraHusaumen, npegycMoTpeHHon Yyactblo 1.1 ctaten 16 PepepanbHoro 3akoHa Ne 210-93, B
uenax HesamegnuTenbHOro  YCTPaHEHUS!  BbISIBMIEHHbIX  HapyleHWn npu  oKasaHuu
MYHUUMNANbHOW YCRyrk, a Takke MNPUHOCATCA U3BMHEHUSA 3a AOCTaBreHHble HeyobcTBa wm
yKkasblBaeTca WHopmauma o panbHEenWwux LOEeWCTBUAX, KOTOpble HeobXOAMMO COBEpLUUTb
3asBUTENIO B LIENAX MNONYYEHUS MYHULMMANbHOW YCyru.

118. B cnyyae npusHaHusa >xanobbl, He nognexawen YyOOBNETBOPEHUI B OTBETE
3asBUTENO, YKasaHHOM B nNyHKTe 116 aAMUHUCTPATUMBHOIO  pernamMeHTa, AakTcs
apryMeHTUPOBaHHbIE Pa3bACHEHUSA O MPUYUHAX NPUHATOrO peLleHnsd, a Takke MHopmaumsa o
nopsgke ob6xanoBaHUA NPUHATONO pPeLLEHNS.

119. Xanoba paccmatpmBaeTca nepBbiM 3amectutenem [naebl TerynbaeTckoro
panoHa. B cnyvyae ecnn obxanyloTca peleHnsa nepBoro samectutens Naebl TerynbageTckoro
panoHa, xxanoba nogaetcsa Ha umsa [naebl Terynb4eTCKoro panoHa.

120. B cny4ae ecnu xanoba nogaHa 3agBuTenemM B opraH, B KOMNETEHLMIO KOTOPOro He
BXOOUT MPUHATUE pelueHust No xanobe, B TedyeHne 3 paboumx AHeN CO OHA ee perucrpaumm
yKasaHHbI opraH HanpasnseT anoby B YNOSTHOMOYEHHbIA Ha ee pacCMOTPEHUe opraH, U B
NMMCbMEHHON hopme MHDOPMUPYET 3adBUTENS O NepPeHanpaBrieHnn xanoobi.

121. Tpn 3TOM CPOK paccMOTPeHUs Xanobbl NCYMCNAETCS CO OHS perncTpauumn xanobbl
B YNOSITHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTPEHUe opraHe.

122. XKanoba moxeT 6biTb nogaHa 3assutenem 4depe3 ML, (npu Hanuumn). [pu
noctynneHun >xanobbl MO®Ll obecneunBaer ee nepegadyy B YNOMHOMOYEHHbIN Ha €€
paccMOTpeHne opraH B MoOpsgke W CPOKWU, KOTOpble YCTaAHOBSIEHbl COrfalleHnem o
B3aumogenctemm mexgy MoLL n opraHom, npegocTaBnsaloWMM MyHUUMNANBHYIO YCNYry, HO He
nosgHee cneayrowero paboyvero AHA CO AHA NOCTYNMEHUS xanobbl.

123. YKanoba Ha HapyleHue nopsgka npegocTtaBneHuss MyHuumnaneHon ycnyrm MoLl
(Mpy Hanuyuu) paccmaTpuBaeTCcsl OpraHoM, NPeAoCTaBSIOWMM  MYyHULMNANbHYKO YCRyry,
3aKNIOYMBLUMM COrnalleHne o B3aumogencTesun. [pm 3TOM CPOK pacCMOTPeHUs >kanoobl
ncUYMCNaeTcs Co OHSA perucTpaumm xanoodbl B YNONHOMOYEHHOM Ha ee pacCMOTPEHNE OpraHe.

5.5. Cpokun paccmoTpeHus xanobsbl
124. )Xanoba, noctynuswaa B AgMUHUCTpauMilo TerynbaeTcKoro pavoHa, NoanexuT

perucTpauunm He nosgHee cnegywollero paboyero OHA co AHA ee noctynneHus. XKanoba
paccmaTpuBaeTcs B TeveHne 15 paboumx AHeln co OHA ee perncrpaumu.
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125. B cnyyae obGxanoBaHusi OTkasa opraHa, NpeaoCTaBnSAOLWEro MyHUMUMNANbHYH
ycnyry, ero AOSDKHOCTHOroO nuua B npuemMe LOKYMEHTOB Yy 3asBuTend nvbo B mcnpasfieHuu
AOMyLLEHHbIX OnevyaTok M owuMboK uMnmM B criydyae oGXanoBaHus 3asBUTENEeM HapyLleHUs
YCTaHOBJIIEHHOIO CpoOKa Takux UcnpaefeHun xanoba paccmatpmBaeTcs B TedeHne 5 paboumx
AHEen Co OHA ee perncrpaumm.

5.6. Pe3ynbTaT paccMoTpeHns xanobbl

126. o pesynbTtatam paccMmoTpeHust obpalleHus-xkanodbl YNOMHOMOYEHHbIN OpraH
NPUHMMAET OAHO M3 CNeayLWNX PeLLIEHNN:

1) ynosneTtBopseT Xanoby, B TOM 4ucne B (opMe OTMEHbl MPUHSATOrO peLueHus,
ncnpasBneHnst JONYLEHHbIX OpraHoM, NPeAoCTaBNALWMM MyHULMUNANBHYO YCIyry, onevyartok u
ownboK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe NpeaoCTaBNEeHUs MyHULMNANbHOW YCryrn OOKyMEHTaXx,
BO3BpaTa 3asiBUTEN0 [AEHEXHbIX CPeACTB, B3MMaHMe KOTOpPbIX He npeayCcMOTPEeHO
HOpMaTMBHbIMM MpPaBOBbIMM akTamMn Poccunckon depepaumm, HOPMaTUBHbIMK MNPaBOBbLIMU
akTamu Tomckon obnactv, MyHMUMnNanbHbIMM NPaBOBLIMU akTaMu, a Takke B MHbIX opMax;

2) oTKa3blBaeT B y4OBMETBOPEHMM XKarnoobl.

127. YNONHOMOYEHHbIN Ha paccMoTpeHne Xanobbl opraH oOTKasblBaeT B
yAOBMNEeTBOPEHUN anobbl B CrieayoLWmnx cry4vasx:

HanuuMe BCTYMNMBLUETO B 3aKOHHYIO CUIY peLleHns cyaa, apbutpaxHoro cyaa no xanote
O TOM Xe npeamMeTe 1 Mo TeM XXe OCHOBaHUAM;

nogada »>anobbl fMUOM, MOMHOMOYMS KOTOPOro He MOATBEePXAEeHbl B MNOpsiake,
yCTaHOBIIEHHOM 3akoHoaaTenbCcTBOM Poccuinckon ®epepaunu;

HanuumMe peLueHus no xanobe, NPMHATOro paHee B OTHOLLEHUWN TOro XXe 3asBUTENst U Nno
TOMY e npeameTy Xanobsbl.

128. YNOMHOMOYEHHbIN Ha paccCMOTpeHue xanobbl opraH Brnpase oCTaBuTb Kanoby 6e3
OoTBeTa B CnefyloLwmx criyyasx:

Hanuume B anobe HeueH3ypHbIX MO0 OCKOPOUTENbHbLIX BbIPAXEHWUA, Yrpo3 >XWU3HM,
3[0POBbIO Y UMYLLECTBY AOIMKHOCTHOMO N1LA, a TakKe YNIeHOB ero cembi;

OTCYTCTBME BO3MOXHOCTU MpouYnUTaTh Kakyt-nnmbo 4acTb TekcTa Kanobbl, damunuio,
UMs1, OTYECTBO (NPW Hann4Mm) 1 (UN1) NOYTOBbLIN agpec 3aaBUTENS, YKa3aHHbIe B xanobe;

ecnu B Xanobe He ykasaHbl hamMunus rpaxkgaHvHa, HanpasmBLLETO Kanoby, N NoYTOBbIN
afpec, No KOTOPOMY AOSMKEH BbITb HanNpaBneH OTBET Ha Xanoby;

ecnn B Xanobe coaepXuTcA BOMPOC, Ha KOTOPbIA €My Heo4HOKpaTHO AaBanucb
NMUCbMEHHbIE OTBETHI MO CYLECTBY B CBA3M C paHee HanpasnseMbiMy obpallieHusmMu, u npu
3TOM B anobe He NPUBOAATCA HOBble OOBOAbI MM obCTOATENbLCTBA, 3amecTuTesnb [naBbl
TerynbOeTckoro paroHa, AOSPKHOCTHOE NUUOo NUBo YyNnofIHOMOYEHHOE Ha TO NMUO Bhpase
NPUHATL pelleHne o 6e30CHOBaTENbHOCTN o4YepeaHon xanobbl N NpeKkpaleHUn Nepenmnckn ¢
3asBuUTENEeM MO AaHHOMY BOMPOCY MpW YCMOBMM, YTO YyKasaHHas M paHee Harnpasfsiemble
Xanobbl HanpaBnAnNUcb B AgMUHUCTpauuMio TerynbaeTckoro panvoHa Unn OgHOMY M TOMY Xe
AOMKHOCTHOMY nudy. O gaHHOM  pelleHun yBedoMIsieTCs  3asiBUTENb, HanpasBuBLUUIA
obpauieHue;

€CNnn OTBET MO CYLLECTBY MOCTaBIIEHHOrO B Xanobe Bonpoca He MOXET ObiTb AaH 6e3
pasrnaweHns CBEAEHWA, COCTaBMSALWMX T[OCYQAPCTBEHHYIO WMN  MHYID  OXPaHSEMYIO
defepanbHbIM  3aKOHOM  TaviHy, TrpaXxgaHwHy, HanpaeuBlieMy xanoby, coobuwaeTca o
HEBO3MOXHOCTW OaTb OTBET MO CyLWecTBy MOCTaBMEHHOrO B HEW BOMpoca B CBSA3N C
HeJOoMNyCTMMOCTbBIO pasrnalleHns yKkasaHHbIX CBeLEHUN.

129. He nosgHee gHs, cnefyowero 3a AHEM NPUHATUS pPeLleHUs, YKasdaHHOro B NyHKTe
126 agMWHUCTPATUBHOIO perfamMeHTa, 3asiBUTESI0O B MUCbMEHHOM dopMe M MO KenaHuio
3a8BUTENSA B 3NEKTPOHHOM hopme HanpaBnseTcsa MOTMBMPOBAHHBLIM OTBET O pesyrbTaTax
paccMOTpeHus xanobbl (cnocobom, ykazaHHbIM 3asiBUTENEM B XXanobe: NMYHOo, No noyTe unm
SNEKTPOHHOW NOYTON).
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130. B cnyyae npusHaHua xanobbl noanexawien YAOBAETBOPEHUIO B OTBETe
3asBUTENIO, yKa3aHHOM B NyHKTe 129, gaetcs vHdopmauusi 0 AeNCTBUSAX, OCYLLECTBASEMbIX
OopraHoMm, NpeaoCTaBnSLWMM MyHULMUNATBbHYO YCIYry, MHOrOYHKUMOHANbHBbIM LLEHTPOM Nnbo
opraHusaumen, npegycMoTpeHHon Yactbio 1.1 ctatbn 16 depepanbHoro 3akoHa Ne 210-03,
B UEnsXx He3aMeanMTeNbHOro YCTPAHEHUS BbISIBMIEHHbIX HapPYLEHWA NpU  OKasaHuu
MYHUUMNANbHOW YCRyrk, a Takke MNPUHOCATCA U3BMHEHUSA 3a AOCTaBreHHble HeynobcTBa
yKasblBaeTCca WHGopMauus O OanbHEWWMX AENCTBUSAX, KOTOpble HeobXoouMmo COBEPLUUTb
3asBUTENIO B LIENAX MNONYYEHUS MYHULMMANbHOW YCyru.

131. B cnyyae npusHaHusa >xanobbl, He nognexawen YyOOBNETBOPEHUI B OTBETE
3asBUTENO, YKasaHHOM B nNyHKTe 129 agMUHUCTPATUMBHOIO  pernamMeHTa, AakTcs
apryMeHTMpPOBaHHbIE Pa3bsCHEHUSA O NPUYUHAX MPUHATOrO PELLEHUS, a Takke MHdopmauus o
nopsgke ob6xanoBaHUA NPUHATONO pPeLLEeHNS.

132. OTBET NO pesynbTaTtaMm pacCMOTPEHMUS xanobbl NoANNCLIBAETCS YNONHOMOYEHHbIM
Ha  paccMoTpeHne  Xanobbl  OOMMKHOCTHbIM  JIMUOM  OpraHa, npefoCTaBnsALWEero
MYHULMNANbHYO YCIyry.

133. B cnyyae ycTtaHoBneHust B xo4e WM No pesynbTataMm pPacCMOTPEeHUs Xanobbl
Npu3HaKoB COCTaBa agMWHUCTPATMBHOIO NpaBoOHapyLUeHUs, NpedyCcMOTpPeHHOro cratben 5.63
Kogekca Poccuinckon ®efepaummn 06 agMUHUCTPATUBHBIX NpaBOHAPYLUEHUSAX, WX NPU3HAKOB
cocTaBa MPECTYNNEHUs OOSMKHOCTHOE NMUO, YMNOSTHOMOYEHHOE Ha pacCMOTpeHue xanob,
He3amMeasIMTenbHO HanpaBndeT UMeLLMECS MaTepuaribl B OpraHbl NPOKypaTypsbl.

5.7. MNMopsigok MHOpMUPOBaHUS 3asBUTENS O pesyrbTaTax
paccMOTpEHUs Xanoobl

134. B oTBeTe Mo pe3ynbTaTamM pacCMOTPEHNS Xanobbl ykasbiBaloTCS:

HavMeHoBaHMe opraHa, NpeaoCTaBnSALWLEro MyHMUUNanbHy YCnyry, pacCMOTPEBLUErO
Xanoby, AOMKHOCTb, (hamMunus, UMsi, OTYECTBO (MPW HanMyuKU) ero AOSHPKHOCTHOro nuua,
NPVHSBLLErO peLleHne no xanobe;

HOMep, AaTa, MeCTO MPUHATUA peLleHus, BKNoYasi CBeeHUs O LOMMKHOCTHOM nuue,
MYHUUMNANBHOM CryXalleMm, pelleHne unm gencreme (6esgencrame) KoToporo obxanyercs;

damunms, MMs, OTYECTBO (NPU HaANU4YMK) UM HAMMEHOBaHWE 3asiBUTENS;

OCHOBaHUA AN NPUHATUA peLleHns no xanobe;

NPUHATOE NO anobe pelleHune;

B crnydae ecnu xanoba npusHaHa OOOCHOBAHHOW - CPOKU YCTPAHEHUS BbISIBMEHHbIX
HapyLUeHWI, B TOM YUCIe CPOK NpeaocTaBrieHns pesyrbTata MyHULMNanbHOW YCryru;

cBeAeHus 0 nopsiake o6XxanoBaHUsA NPUHATOrO Mo Xanobe pelueHus.

5.8. Nopsagok obxanosaHus pelleHus no xanobe

135. 3Bassutenb BnpaBe obxanoBaTb pelleHne no xanobe, npuHMMaemoe
AOJDKHOCTHBIM JMLIOM, B cyaebHOM nopsiake B COOTBETCTBUM C rpaX4aHCKMM NpoueccyarnbHbIM
3akoHogaTtenscTBoM Poccurickon degepaumn.

5.9. NMpaBo 3aaBMTENS Ha NoNyyYeHne nHdopMaunm N AOKYMEHTOB,
HeobxoanMbIxX Anst 060CHOBaHUSA M pacCMOTPEHUS xanobbl

136. 3asBuTenb nMeeT NpaBo Ha NoslydeHne nHpopmaunm n JOKyMeHTOB, HEO6XO4MMbIX
Ans 000CHOBaHUSA M PacCMOTPEHUs xanobbl, NpU yCrnoBuMK, YTO 3TO He 3aTparMBaeT npasa,
cBOOOAbl M 3aKOHHble WHTEpecCbl APYrMx Ny U, YTO YKasaHHble OOKYMEHTbl He coaepxat
CBE[EHNSA, COCTaBMAOWME FOCYAAPCTBEHHYIO UMW UHYKD OXPaHAEMYK 3aKoHO4aTerbCTBOM
Poccuinckon ®egepaunn TamHy.
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137. MNpwn nogaye xanobbl 3aaBUTENb BNpase Nosly4nTb CrneayoLyo nHpopmaunto:

MeCToHaxoXxgeHne AgMuHucTpaumm TerynbgeTtckoro panona, MoLl;

nepeyeHb HOMepPOB TenedoHOB AN NONyYEeHNS CBEAEHUA O NPOXOXAEHUM Npoueayp no
pacCcMOTPEHUIO anobsbl;

MeCTOHaxOX4eHNne OpraHoB MeCTHoOro camoynpasneHus, MOL, damunuu, umeHa,
oTyecTBa (MpYM HanMMyMM) M OOSHKHOCTM UX PYyKOBOAUTENEW, a TakkKe [OOSHKHOCTHbIX v,
KOTOpbIM MOXET ObITb HanpaeneHa xanoba.

138. Tlpu nogaye >kanobbl 3asiBUTENb BMNpaBe MOAyYUTb B  AAMUHUCTpALUM
Terynbaetckoro pavioHa, MOL| konun gokymeHTOB, noaTBepXaalowmx obxanyemoe oencreme
(6e3pencTBume), pelleHne AOMKHOCTHOrO nmua.

5.10. Cnocobbl HPOPMUPOBAHNA 3adBUTENEN O NOPSAKE
nogayv n pacCMOTPeHUs xanoobbl

139. NHdopmupoBaHme 3asiBUTENen o nopsake nogavm M paccMoTpeHus xanobbl Ha
peweHna n genctensa (6e3gencTBme) OOMKHOCTHLIX nuy AgMuHUCTpaumm TerynbaeTckoro
paioHa, MyHMUMNAmNbHbIX  CRAyXaliMX, MHOrOoyHKUMOHANBbHOMO  LEHTpa, paboTHMKa
MHOIO(PYHKLMOHANbHOIO LIEHTPA, OCYLLECTBASIETCS MOCPEACTBOM pasMeLLeHns MHpopmaumnm
Ha CTeHZax B MecTax MpefoCTaBfeHMs MyHMUMNANbHOM YCNyrn, Ha oduuManbHOM caunTe
AgmuHuctpaumm  TerynbgeTckoro panoHa, Ha EgumHOM nopTtane rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNanbHbIX ycnyr (dyHkuun), B MOL, (npn Hanuuumn), a Takke B YCTHOM U (uUnun)
nMcCbMeHHoM chopme.
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Mpunoxexue 1

K AOMVHUCTPATMBHOMY pernameHTy

NpeaocTaBneHns MyHULMNansHOW yCnyrm

«lMpepocTaBneHne 3emMenbHbIX Y4acTKOB U3 3eMerb
CEerbCKOXO03ANCTBEHHOMO Ha3Ha4YeHUs, HaxoasALWwmnxcs

B MYHULMNanNbHON COBCTBEHHOCTH, a Takke

rocyaapcrBeHHasi COGCTBEHHOCTb Ha KOTOpble He pasrpaHuyveHa
Ansi co3gaHnsa oepMepCcKoro Xo3samncTaa u

OCYLLLeCTBMEHNS ero AeATenbHOCTU»

CnpaBoyHasi tHopmaLmsi O MecTe HaxoXaeHus, rpaduke paboThl,
KOHTaKTHbIX TenedoHax, agpecax 3NeKTPOHHOM NOYTbl OPraHoB.,
NPeoCTaBNALWNX MyHULMNANBHYO YCYry, UX CTPYKTYPHbIX
nogpasaeneHnin n opraHMsaummn, y4acTByOLMX B NPeLoCTaBneHmm
MYHULMNANbHOW YCIyru

1. AoMuHncTpauus TerynbaeTckoro panoHa
Mecto HaxoxgeHua AgMuHUCTpauun TerynbOeTcKoro r pauvoHa:
Tomckaa obnactb TerynbaeTckun panoH, c. Terynbaet, yn. JlleHuHa, 4.97.

'padhmk paboTbl AAMUHUCTPAUUK TerynbaeTckoro panoHa:

[MoHeaenbHUK Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
BTopHuk Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
Cpepa Bpewms pabotil 9.00-18.00, nepepsbiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
MaTtHMua Bpemsa paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixogHow geHb

BockpeceHbe BbixogHown geHb

'padhmk npnema 3assutenen B ADMUHUCTpaUMn TerynboeTCcKoro panoHa:

[MoHeaenbHUK Bpems paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
BTopHuK Bpemsa paboTtbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
Cpena Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
[MaTHMua Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cy66oTa BbixogHowm aeHb

BockpeceHbe BbixogHom aeHb

[MouToBbIN agpec AoMUHUCTpauun TerynbaeTcKoro panoHa:
636900, Tomckasa obnactb, TerynbaeTckui panoH, c. TerynbaeT, yn. JleHuHa, g. 97.

KoHTakTHbIN TenedoH: 8 38 (246) 21642.

OdomumanbHbin

caunt AoMmnHuctpaumm B cetu WHTepHerT:

http:// teguldet.tomsk.ru
Appec aneKkTpoHHOM NoYTbl AQMUHUCTpaumn B ceTn VIHTepHeT:

tadadm@tomsk.gov.ru

MecTo HaxoxaeHuna Cneuunanucta: Tomckas obnactb, TerynbaeTckum panoH,
c. TerynbgerT, yn. JleHuHa, 97, kabnHet Ne 32.

‘pachuk paboTbl Cneynanucra:

NoHepgenbHUK

Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00

BTOpHMK

Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
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Cpena Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
[MaTHMua Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cy66oTa BbixoaHowm aeHb
BockpeceHbe BbixogHom aeHb

"paduk npnema 3assutenen Cneunannctom:

[MoHeaenbHUK Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
BTopHuk Bpemsa paboTbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06eq 13.00-14.00
Cpena Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha obea 13.00-14.00
YeTBepr Bpemsa pabotsl 9.00-18.00, nepepbie Ha 06ea 13.00-14.00
MaTHMua Bpemsa pabotbl 9.00-18.00, nepepbiB Ha 06ea 13.00-14.00
Cy66oTa BbixogHom aeHb

BockpeceHbe BbixoaHowm aeHb

MouToBbIn agpec Cheynanucra:

636900, Tomckas obnacTb, TerynbaeTCKuin panoH, c. Terynbget, yn. JleHnHa, 97.
KoHTakTHbIN TenedoH: 8(38246)21495.

OdomumanbHbIn cant AgMUHUCTpaunn TerynbaeTckoro panoHa B cetu VHTepHeT: http:/
www.teguldet.tomsk.ru.

Appec anekTpoHHoM no4Thl Cneymanucta B ceTn VIHTEpPHeT:

Email: tgd-zem@tomsk.gov.ru.
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MpunoxeHune 2

K AIMWUHUCTPaTUBHOMY pernaMeHTy npeaocTaBneHus
MyHuLMnaneHon ycnyrn «MpegoctaBneHne 3emMernbHbIX y4acTKoB M3
3eMerb CeNbCKOX03SINCTBEHHOIO HAa3HaYeHUs!, HaXOOALUMNXCS B
MYHULMNanbHOM COBCTBEHHOCTH, a TakKe rocyapCcTBEHHast
COBCTBEHHOCTb Ha KOTOpbIe HE pasrpaHuyeHa Ans co3gaHus
hepMepCcKoro X03snCcTBa 1 OCYLLIECTBIEHNS ero AeATeNbHOCTUY

[maBe TerynbaeTckoro pavoHa

hammnus, ums, oT4eCTBO (MocnegHee - Npu Hannyum) 3asBuTens -
h13nyecKoro NMLa NN HaMMeHOBaHWe PUANYECKOro nmua

(ocHOBHOW rocyAapCTBEHHbIV PErCTPaLMOHHbIN HOMEP,
NOEHTUUKALMOHHBIN HOMEp HanoronnaTenbLUMKa PUANYECKOro nuua
(MHH))

(noyTOBbIN (3NEKTPOHHbIN) agpec)

Homep TenedoHa

(cnocob nony4yeHus pesynbTarta: NMYHO, MO NOYTE, MO NEKTPOHHOMW noyTe)

3AABIIEHNE
O NMPEOOCTABIEHNW 3EMEJIBHOIO YYACTKA AJ1A BEAEHNA KPECTBAHCKOIO
(PEPMEPCKOIO) XO3ANCTBA

A,
(P.1.0. 3aaBuTens, rmaBbl KPECTLAHCKOrO ((hepMepCcKoro) Xxo3ancTea)
3aperncTpupoBaHHbIi(as) no MecCTy Xutenbcrea no agpecy:
npoLuy npegocTaBuTb (BuAa npasa) Ha CpOK

(npv apeHae 3eMenbHOro y4YacTtka)
3eMerlbHbIN y4aCTOK U3 3eMenb CENbCKOX03AMCTBEHHOIO Ha3HAYeHUs!, HaXoOsLNIACS B
rocygapCTBeHHOM COBCTBEHHOCTU, C KagaCcTpOBbIM HOMEPOM ,
MECTOMOSIOXeHNe nnowiagb
KB.M., ra

(obocHoBaHWe pasMepoB UcnpaLlMBaeMoro 3eMerbHOro y4acTka, B TOM YUCHe C y4eTOM YMCra YNeHOB KPECTbAHCKOro
(cpepmepckoro) xo3ancTea BUAOB OEATENbHOCTM KPECTbSHCKOro (hepmMepcKoro) xo3samncraea)
(ykasaTb Lenb MCrnofb30BaHMSA 3eMeflbHOro y4acTKa - CO34aHne, OCyLLEeCTBNEHNe AeATeNIbHOCTU KPeCTbAHCKOro
(dbepmepckoro) xosancTea)

KoHTakTHbI HOMep TenedoHa

MpunoxeHne: onMcb AOKYMEHTOB:
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1. Ha n.
2. Ha n.
3. Ha n.
( )
(.1.0.) (noanucek 3asBuTens)
" 20 . M.M

B cootBetctBUM C¢ PepepanbHbiM 3akoHom Ne 152-03 ot 27.07.2006 «O nepcoHanbHbIX
AaHHbIX» MOATBEPXAAl CBOe cornacme, Hecornacme Ha o6paboTky MOMX NepCcoHanbHbIX
AaHHbIX.

(nognuck 3aaBuTens)
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MpunoxeHne 3 K AAMWHUCTPATUBHOMY perfaMmeHTy
npeaoCcTaBneHUs MyHULMNanbHOM YCnyru
«lMpepocTaBneHne 3eMenbHbIX Y4aCTKOB U3 3eMenb
CEeNbCKOXO3ANCTBEHHOIO Ha3HaYeHWs!, HAaXOASALMXCS B
MYHULMNAnbHOM COBCTBEHHOCTH, a Takke
rocyaapcTBeHHas CO6CTBEHHOCTb Ha KOTOpbIE He
pasrpaHuyeHa Ans co3aaHust epmepcKoro Xo3amncTea un
OCYLLECTBINEHUS €70 AEATENBHOCTUY

Briok-cxema npegocTaBreHns rocyaapCTBEHHOM YCIyrn

MpuHsATHE, perncTpaums 3asBneHns

A
PaccmoTtpeHue 3asBnexus Cneynanmctom

v v

OTcyTCTBME OCHOBaHWUI ANSA OTKa3a B NPEeAOCTaBNEHUN MyHULMMANbHON Hanunuyne ocHoBaHuI ons oTkasa B
ycnyrm npeaocTaBneHMN MyHULUMANBHOW YCryru
Hanuune Bcex OTcyTcTBME HEOBXOOUMbBIX JOKYMEHTOB, +
HAOKYMEHTOB, KOTOpbl€ MOTyT ObITb norny4eHbl C ﬂO}:l,FOTOBKa yBeAoMIneHusa 06 oTKase B
HGOGXO}:I,I/IMbIX ana ncnonb3oBaHMe MeXXBegoMCTBEHHOIO npegocTaBneHumn MyHmumnaanoﬁ ycnyru
nony4eHns MHOpPMaLNOHHOIO B3aMMoaencTBus
MYHULUMNAnbHON
ycnyru ¢ ¢
Mony4yeHne HegocTaOLWUX AOKYMEHTOB Ansi HanpasneHue 3asiBuTento yseaomneHus 0?
npesocTaBneHns MyHULMNansHON ycnyru B OTKase B NpefocTaBneHnn MyHuuunansHou
pamkax MexBeJoMCTBEHHOro ycnym
NHOPMaLIMOHHOIO B3anNMOAENCTBNS

, }

MoaroToBka NpoekTa NOCTAHOBIIEHWS O MPEOCTABMIEHNN 3EMENBHOMO
y4yacTka B COGCTBEHHOCTb (apeHay), OTBETCTBEHHBIM UCTIONHUTENEM

'

HanpaeneHue 3asBuTento (NpeactaBuTento 3asBuUTens)
NOCTaHOBMNEHUS O NPEAOCTaBNEHUM 3eMeNbHOro yyacTka B
CcoBCTBEHHOCTL (apeHay), AoroBopa Kynnu-npoaaku, apeHapi




	Об утверждении административного регламента предоставления
	муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности,
	а также государственная собственность, на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
	Приложение
	УТВЕРЖДЕН
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	1. Общие положения
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее - муниципальная услуга) на территории Тегульдетского района, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Тегульдетского района, ведущего специалиста по землепользованию Администрации Тегульдетского района (далее – Специалист), должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих.
	1.2. Круг заявителей
	1.3. Требования к порядку информирования
	7. На официальном сайте Администрации Тегульдетского района в сети Интернет размещается следующая информация:
	5) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
	6) выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
	7) текст настоящего административного регламента с приложениями;
	8) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
	8. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, гражданин может получить:
	10. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Тегульдетского района. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	11. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются Специалистом, предоставленному в Приложении 1 к административному регламенту.
	12. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Тегульдетского района, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист обязан предоставлять информацию по следующим вопросам:
	14. При общении с гражданами (по телефону или лично) Специалист должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
	15. При обращении за информацией гражданина лично Специалист обязан принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.
	16. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, Специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования, либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме. Ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня устного обращения заявителя.
	18. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги
	2.3. Результата предоставления муниципальной услуги
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	35. Основания для отказа в приеме документов:
	5) заявителем не представлены оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для осуществления проверки соответствия копий этих документов их оригиналам.
	36. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	37. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	38. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

	39. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы

	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
	42. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	44. Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления в Администрацию Тегульдетского района.
	49. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
	50. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случае невозможности оборудования места предоставления муниципальной услуги с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов на Специалиста, возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников) на период предоставления муниципальной услуги.
	51. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	52. В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется.
	53. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан, но не менее одного.
	54. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	57. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
	58. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Администрации Тегульдетского района, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.
	62. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более 3-х взаимодействий с должностными лицами, в том числе:
	63. Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 минут.
	
	74. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных сведений в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и/или электронных носителях.
	75. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно (кабинет) приема документов, в которые следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. Заявитель, записавшийся на прием через официальный сайт Администрации Тегульдетского района, может распечатать аналог талона-подтверждения.
	77. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
	3.1. Административные процедуры
	1) прием и регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) рассмотрение заявления и представленных документов;
	3) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	4) принятие и оформление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	5) принятие и оформление решения о предоставлении земельного участка;
	6) подготовка проекта договора купли – продажи или аренды земельного участка;
	7) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

	3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	3.3. Прием и регистрация заявления и приложенных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	81. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Тегульдетского района при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ (при наличии) заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	82. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется Специалистом Администрации Тегульдетского района, ответственным за прием заявления. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 35 административного регламента, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами.
	84. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 35 административного регламента, Специалист ответственный за прием заявления, осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	87. Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать одного рабочего дня с даты регистрации заявления.
	3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов
	88. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов Специалисту, ответственному за подготовку документов.
	89. Специалист проверяет комплектность и содержание документов в течение 1 рабочего дня со дня получения пакета документов.
	90. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 26 административного регламента, Специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре подготовки и принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	91. Максимальный срок исполнения указанной процедуры - 2 дня.
	92. Результатом административной процедуры является пакет документов, проверенный на комплектность и соответствующий требованиям пункта 26 административного регламента, или уведомление об отказе.
	3.5 Формирование и направление межведомственных запросов в органы
	и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
	93. Основанием для начала административной процедуры является принятие исполнителем решения о необходимости получения документов, указанных в подпунктах 4-6 пункта 26 административного регламента, с использованием межведомственного информационного взаимодействия;
	94. Исполнитель запрашивает документы, указанные в подпунктах 4-6 пункта 26 административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	Для предоставления муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку документов, направляет межведомственные запросы в:
	1) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в отношении приобретаемого земельного участка, сведений из «Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним» о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке), о правах на приобретаемый земельный участок.
	Срок направления запроса - 1 день со дня получения Специалистом заявления;
	Срок направления запроса - 1 день со дня получения Специалистом заявления.
	Результатом административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.
	Общий срок межведомственного взаимодействия 7 рабочих дней.
	3.6. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
	95. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду или собственность в соответствии с заявлением.
	96. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 36 административного регламента, исполнитель:
	1) подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность и направляет указанные документы на согласование и подписание Главой Тегульдетского района либо уполномоченным должностным лицом в установленном порядке;
	4) в случае поступления 2 и более заявлений о предоставлении одного и того же земельного участка, предоставление данного участка осуществляется проведением торгов;
	5) Специалист в день установления обстоятельств, влекущих проведение торгов, принимает решение о проведении торгов, обеспечивает проведение таких торгов, а также направляет в адрес заявителей письма о предоставлении земельного участка посредством проведения торгов;
	6) Специалист обеспечивает выполнение мероприятий, связанных с проведением торгов, а также направление заявителям уведомлений, содержащих сведения о времени и месте проведения торгов, порядке участия в них и способов ознакомления с условиями проведения торгов;
	7) проведение торгов осуществляется в соответствии со статьями 39.11-39.13 Земельного кодекса Российской Федерации.
	97. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное постановление или протокол о результатах торгов, договор купли – продажи или аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка посредством торгов), зафиксированный на бумажном носителе.
	3.7. Подготовка проекта договора купли – продажи или аренды земельного участка.
	98. Основанием для начала административной процедуры является:
	1) поступление к Специалисту копии постановления;
	2) подписанный протокол о результатах торгов (в случае, если предоставление земельного участка осуществляется посредством проведения торгов).
	99. Подготовку проекта договора купли - продажи или аренды земельного участка осуществляет Специалист в течение 4 рабочих дней с момента поступления ему копии постановления.
	100. Проекты договоров купли-продажи или аренды земельного участка составляются в 3 экземплярах, в случае если земельный участок предоставлен в аренду на срок менее года - в 2 экземплярах и направляются на подписание Главе Тегульдетского района.
	101. Максимальный срок совершения административных процедуры, составляет 7 рабочих дней с момента поступления копии постановления и 5 календарных дней с момента подписания протокола о результатах торгов (в случае заключения договора по результатам торгов).

	3.8. Направление (вручение) заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	107. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Тегульдетского района, МФЦ, работника МФЦ, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
	Обжалование действий (бездействия), должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи заявителем в орган местного самоуправления или должностному лицу. Обжалование действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
	108. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) специалиста по управлению муниципальным имуществом Администрации Тегульдетского района, должностных лиц Администрации Тегульдетского района, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с:
	первому заместителю Главы Тегульдетского района - при обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги;
	110. Жалоба должна содержать:
	наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	124. Жалоба, поступившая в Администрацию Тегульдетского района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
	125. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
	126. По результатам рассмотрения обращения-жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:
	127. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	128. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	129. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 126 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).
	132. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	133. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	134. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
	135. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом, в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
	136. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
	137. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию:

	1. Администрация Тегульдетского района
	Контактный телефон: 8 38 (246) 21642.

