
АДМИНИСТРАЦИЯ  ТЕГУЛЬДЕТСКОГО  РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

с. Тегульдет

11.06.2019                                                                                                               № 104

Об утверждении плана мероприятий перехода на период до 2020 года
Администрации Тегульдетского района на использование отечественного 

офисного программного обеспечения 

Во  исполнение  Доктрины  информационной  безопасности  Российской
Федерации,  утвержденной  Указом  Президента  Российской  Федерации
от 05 декабря 2016 года  № 646 «Об утверждении Доктрины информационной
безопасности  Российской  Федерации»,  Стратегии  развития  информационного
общества  в  Российской  Федерации  на  2017–2030  годы,  утвержденной  Указом
Президента Российской Федерации от 09 мая 2017 года  № 203 «О Стратегии
развития  информационного  общества  в  Российской  Федерации  на  2017–2030
годы»,  в  соответствии  с  методическими  рекомендациями  по  переходу  органов
исполнительной  власти  субъектов  Российской  Федерации  и  органов  местного
самоуправления  муниципальных  образований  Российской  Федерации  на
использование отечественного офисного программного обеспечения, в том числе
ранее  закупленного  офисного  программного  обеспечения,  утвержденными
приказом Минкомсвязи России от  04 июля 2018 года  № 335 (далее –  приказ
Минкомсвязи № 335), в целях обеспечения комплексного подхода по обеспечению
перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения:

1.  Утвердить  план  мероприятий  перехода  на  период  до  2020  года
Администрации  Тегульдетского  района  на  использование  отечественного
офисного  программного  обеспечения  согласно  приложению  к  настоящему
распоряжению.

2.  Определить  заместителя  Главы  Тегульдетского  района  по  управлению
делами   ответственным  за  координацию  мероприятий  по  переходу
Администрации  Тегульдетского  района  на  использование  отечественного
офисного программного обеспечения.

3.  Руководителям  органов  Администрации  Тегульдетского  района,
наделенных  правами  юридического  лица  организовать  работу  по  переходу  на
использование  отечественного  офисного  программного  обеспечения  в  период
до  2020  года,  в  том  числе  путем  утверждения  планов  мероприятий  согласно
приложению  №  3  к  методическим  рекомендациям,  утвержденным  приказом
Минкомсвязи № 335.
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4.  Настоящее  распоряжение  разместить  в  информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации
Тегульдетского района httр:// teguldet.tomsk.ru.

5.  Контроль  за  исполнением  настоящего  распоряжения  возложить  на
заместителя Главы Тегульдетского района по управлению делами Кадышеву Т.В.

Глава  Тегульдетского района                                                        И.А. Клишин

Кадышева Татьяна Витальевна
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8(3822)2-14-43
tgd-ktv@tomsk.gov.ru
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Приложение 1

УТВЕРЖДЕН
распоряжением Администрации 

Тегульдетского района 
от  11.06.2019 № 104

ПЛАН
мероприятий  перехода на период до 2020 года Администрации Тегульдетского района на использование 

отечественного офисного программного обеспечения 

 План мероприятий по организации перехода Администрации Тегульдетского района на использование отечественного офисного
программного обеспечения на период до 2020 года

№

п/п
Мероприятие

Срок выполнения

Ответственный
Ожидаемый результат

1. Мероприятия, направленные на подготовку к переходу Администрации Тегульдетского района  на использование
отечественного офисного программного обеспечения1

1. Проведение обследования с целью 
определения перечня программного 
обеспечения и веб-ресурсов, 
ограничивающих применение 
отечественного программного обеспечения
в Администрации Тегульдетского района.

Июнь – июль 2019 года.

Главный специалист по
информационным

технологиям
Администрации

Тегульдетского района

Отчет об обследовании, содержащий 
классификацию автоматизированных рабочих мест 
работников по трем группам с учетом достижения 
показателей эффективности согласно приложению 
к плану:

1) рабочие места, которые возможно перевести 
на использование отечественного офисного 
программного обеспечения;

2) рабочие места, которые имеют препятствующие 

1 Определение офисного программного обеспечения дано в пункте 3 Дополнительных требований к программам для электронных вычислительных машин и базам данных, 
сведения о которых включены в реестр российского программного обеспечения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 23.03.2017 № 325.
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№

п/п
Мероприятие

Срок выполнения

Ответственный
Ожидаемый результат

факторы и барьеры по использованию 
отечественного офисного программного 
обеспечения, а устранение этих барьеров 
возможно в рамках полномочий Администрации 
Тегульдетского района;

3) рабочие места, которые имеют препятствующие 
факторы и барьеры по использованию 
отечественного офисного программного 
обеспечения, а устранение этих барьеров 
невозможно в рамках полномочий Администрации 
Тегульдетского района.

2 Подготовка финансово-экономического 
обоснования затрат на осуществление 
перехода на использование 
отечественного офисного программного 
обеспечения

3-й квартал 2019 года.

Начальник Финансового
отдела Администрации
Тегульдетского района,

главный специалист по
информационным

технологиям
Администрации

Тегульдетского района

Включение в бюджет и муниципальные программы 
расходов, необходимых на закупку и установку 
отечественного программного обеспечения

3 Проведение корректировки плана-графика 3-й квартал 2019 года. Проведена корректировка плана-графика закупок 
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№

п/п
Мероприятие

Срок выполнения

Ответственный
Ожидаемый результат

закупок (плана закупок) в части офисного 
программного обеспечения (в том числе 
его технической поддержки и обновлений) 
с учетом задач по переходу на 
использование отечественного офисного 
программного обеспечения 

Ведущий специалист по
муниципальным

закупкам Администрации
Тегульдетского района

(плана закупок) в части закупок офисного 
программного обеспечения (в том числе его 
технической поддержки и обновлений) с учетом 
задач по переходу на использование 
отечественного офисного программного 
обеспечения

4 Актуализация распорядительных 
документов (инструкция по 
делопроизводству, регламент работы и 
т.п.), направленных на снятие ограничения 
использования отечественного 
программного обеспечения

Постоянно.
Заместитель Главы

Тегульдетского района
по управлению делами,
ведущий специалист по

общим вопросам и
делопроизводству

Администрации
Тегульдетского района 

Актуализированы распорядительные документы 
(инструкция по делопроизводству, регламент 
работы и т.п.), исключающие ограничения 
использования отечественного офисного 
программного обеспечения, в том числе при 
предоставлении муниципальных услуг населению и
исполнении своих функций

2. Мероприятия, направленные на модернизацию прикладного программного обеспечения информационных систем и
модернизацию технологической инфраструктуры Администрации Тегульдетского района в целях обеспечения совместимости 

с отечественным офисным программным обеспечением
5. При создании, развитии, эксплуатации 

информационных систем, 
предназначенных для автоматизации 
деятельности в рамках исполнения своих 
полномочий, предусматривать 
использование преимущественно 
отечественного офисного программного 
обеспечения

2019 – 2020 годы.

Главный специалист по
информационным

технологиям
Администрации

Тегульдетского района

Предусмотрены мероприятия в муниципальной 
программе «Развитие информационного общества 
в Тегульдетском  районе  на 2019-2021 годы» по 
приоритетному использованию российских 
информационно-коммуникационных технологий 

6. Модернизация технологической 
инфраструктуры (персональные 

2019 – 2020 годы. Технологическая инфраструктура адаптирована 
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№

п/п
Мероприятие

Срок выполнения

Ответственный
Ожидаемый результат

электронные вычислительные машины, 
мобильные устройства, серверное 
и телекоммуникационное оборудование, 
иные средства вычислительной техники 
и периферийные устройства) в 
последующие периоды с учетом 
необходимости обеспечения 
совместимости с отечественным офисным 
программным обеспечением

Главный специалист по
информационным

технологиям
Администрации

Тегульдетского района

с учетом требований обеспечения совместимости 
с отечественным офисным программным 
обеспечением

3. Мероприятия, направленные на обеспечение перехода Администрации Тегульдетского района на использование
отечественного офисного программного обеспечения

7. Создание программно-аппаратного стенда 
в целях апробации отечественного 
офисного программного обеспечения

3-й квартал 2019 года.

Главный специалист по
информационным

технологиям
Администрации

Тегульдетского района

Создан стенд для апробации отечественного 
офисного программного обеспечения.

Подготовлен комплект офисного программного 
обеспечения для типового автоматизированного 
рабочего места пользователей

8 Приобретение и установка отечественного 
офисного программного обеспечения

4-й кв. 2019г.- 2020г.

Главный специалист по
информационным

технологиям
Администрации

Тегульдетского района

Установка отечественного офисного программного 
обеспечения

4. Иные мероприятия

9 Мониторинг закупок программного 
обеспечения для муниципальных  нужд

Раз в полугодие. Сведения об объеме проведенных закупок 
офисного программного обеспечения, а также 
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№

п/п
Мероприятие

Срок выполнения

Ответственный
Ожидаемый результат

Заместитель Главы
Тегульдетского района
по управлению делами,
ведущий специалист по

муниципальным
закупкам

закупок работ и услуг по созданию, обслуживанию, 
адаптации, модификации, установке, тестированию 
и сопровождению программного обеспечения 
для муниципальных нужд

10 Мониторинг исполнения плана 
мероприятий (плана-графика) перехода на 
период до 2020 года Администрации 
Тегульдетского района на использование 
отечественного офисного программного 
обеспечения

1 раз в год.

Заместитель Главы
Тегульдетского района
по управлению делами

Отчет о результатах реализации плана 
мероприятий перехода на период до 2020 года 
Администрации Тегульдетского района на 
использование отечественного офисного 
программного обеспечения
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ПЛАН
перехода на период до 2020 года Администрации Тегульдетского района на использование 

отечественного офисного программного обеспечения 

№

п/п

Наименование категории
(типа) офисного программного

обеспечения
Наименование целевого показателя

2019 год 2020 год

Индикатор
эффективности

перехода 
на использование

отечественного
офисного

программного
обеспечения

Индикатор
эффективности

перехода 
на использование

отечественного
офисного

программного
обеспечения

1. Текстовый редактор, 
табличный редактор, редактор 
презентаций, 
коммуникационное 
программное обеспечение, 
программное обеспечение 
файлового менеджера, 
органайзер, средства 
просмотра или офисный пакет,
включающий не менее 
4-х из указанных категорий 
программного обеспечения 
(далее – офисный пакет)

Доля отечественного офисного пакета, 
используемого и предоставляемого 
пользователям, с использованием 
автоматизированных рабочих мест 
и (или) абонентских устройств 
радиоподвижной связи, и (или) 
серверного оборудования, и (или) с 
применением «облачной» технологии, от 
общего объема используемого офисного 
пакета, %

не менее 35% не менее 60%

2. Операционные системы Доля отечественных операционных не менее 10% не менее 50%
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систем, установленных и используемых 
на автоматизированных рабочих местах 
пользователей и (или) на серверном 
оборудовании, от общего количества 
используемых операционных систем, %

3. Почтовые приложения2 Доля пользователей, использующих 
отечественные почтовые приложения, 
от общего числа пользователей, %

не менее 35% не менее 60%

4. Справочно-правовая система Доля пользователей, использующих 
отечественную справочно-правовую 
систему, от общего числа пользователей,
%

100% 100%

5. Программное обеспечение 
системы электронного 
документооборота

Доля пользователей, использующих 
отечественное программное обеспечение
системы электронного документооборота,

от общего числа пользователей, %

100% 100%

6. Средства антивирусной 
защиты

Доля отечественных средств 
антивирусной защиты, установленных и 
используемых 
на автоматизированных рабочих местах 
пользователя, от общего объема 
используемых средств антивирусной 
защиты, %

100% 100%

7. Интернет-браузеры Доля пользователей, использующих не менее 80% 100 %

2 Почтовые приложения могут входить в состав офисного пакета.
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отечественные Интернет-браузеры, 
от общего числа пользователей, %
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Приложение 
к Плану мероприятий перехода на период до 2020 года 

Администрации Тегульдетского района на использование 
отечественного офисного программного обеспечения 

Общее количество 
рабочих мест

Рабочие места, 
которые возможно 
перевести на 
использование 
отечественного 
офисного 
программного 
обеспечения

Рабочие места, которые имеют 
препятствующие факторы и 
барьеры по использованию 
отечественного офисного 
программного обеспечения, а 
устранение этих барьеров возможно
в рамках полномочий 
Администрации Тегульдетского 
района

Рабочие места, которые 
имеют препятствующие 
факторы и барьеры по 
использованию 
отечественного офисного 
программного обеспечения, 
а устранение этих барьеров 
невозможно в рамках 
полномочий Администрации 
Тегульдетского района

Примечания

 


